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Az Emberi Eroforrasok Minisztériuma (a tovabbiakban: Tamogatd) megbizdsabdl az

Oktataskutato és Fejleszto Intézet (a tovabbiakban: OFI) és az Emberi Eré6forras

Tamogataskezel6 (a tovabbiakban: Tamogataskezeld) a Nemzeti Tehetség Program

végrehajtasanak 2013-2014. évi cselekvési programja alapjan nyilt palyazatot hirdet az

altalanos iskolai, kozépiskolai, szakiskolai, kollégiumi, valamint a kulturalis

intézményekben miikodo tehetséggondozé miihelyek tamogatasara 6sszhangban
» a szamvitelrél szél6 2000. évi C. torvény,

» 3 kOzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatésagardl szélé 2007. évi CLXXXI.
térvény,

» a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2011. évi CVIIL. torvény,

» az dllamhdztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

» a kOzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatésagardl szold 2007. évi CLXXXI.
torvény végrehajtasarol sz6lé 67/2008. (III. 29.) Korm. rendelet,

» a Nemzeti Tehetség Program finanszirozasardl szél6 152/2009. (VII. 23.) Korm.
rendelet,

» az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.),

* a XX. Emberi Er6forrasok Minisztériuma koltségvetési fejezethez tartozo fejezeti
kezelés(i el6iranyzatok 2012. évi felhasznadldsanak szabalyairdl sz6lé 34/2012.
(X.17) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet),

* a Nemzeti Tehetség Programrodl szélé 78/2008. (VI. 13.) OGY hatarozat,

* a Nemzeti Tehetség Program végrehajtadsanak 2013-2014. évi cselekvési
programjarol sz6lé 1490/2013. (VII. 29.) Korm. hatdrozat

vonatkozo rendelkezéseivel.

A Nemzeti Tehetség Program céljai kozott szerepel a tehetségsegité hagyomanyok Grzése
és gazdagitdsa olyan tamogatdsi rendszer milkodtetésével, amely megfelel6 szakmai
kovetelmények teljeslilése esetén biztositja a mar eredményesen mikod6 tehetségsegitod
programok folytatasat és lehetGséget ad Uj kezdeményezések tamogatasara is. A 2013-
2014. évi cselekvési program II.6. pontja alapjan: ,Tamogatni kell palyazati Gton az
altalanos iskolai, kozépiskolai, szakiskolai, kollégiumi, valamint a kulturalis
intézményekben miikoddo tehetséggondozéd mihelyeket”.

1. A palyazatcélja

1.1.A hosszU( id6 6ta kivaléan m(ikodo altalanos és kozépiskolai, szakiskolai és kollégiumi,
valamint kulturalis intézményi tehetségsegité miihelyek tamogatasa.

2. A tamogatas formaja és mértéke

2.1.A projekt Osszes koltségének 100%-a elszamolhatd, a palydzathoz sajat forras
biztositdsa nem koételezd. A tdmogatds intenzitdsa 100%.

2.2. A palyazaton legaldabb 500.000 Ft, illetve legfeljebb 1.000.000 Ft vissza nem
téritendo tamogatas igényelheto.

2.3. A tamogatas folydsitdsanak mddja: eléfinanszirozas.
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FIGYELEM! Az igényelt tamogatas Osszegét ezer forintra kerekitve és kizarodlag
szamjegyekben kifejezve sziveskedjen megadni (pl.: 100.112 Ft tAmogatas igénylése

esetén, az igényelt tdmogatds Osszege ezer forintra kerekitve helyesen: 100.000 Ft;
helytelendl 100. 112 Ft, illetve 100 e Ft)!

3. Tamogathato tevékenységek

A 2013/2014. tanévben legaldbb 60 6éras programmal mi{kodd tehetséggondozo
muhely tdmogatasa. A tehetséggondozé miihely munkdjaba legaldabb 10 tehetséges
fiatalt szlikséges bevonni.

e Legaldbb harom egymast kovet6 napon megvaldsuld tematikus tehetséggondozd
foglalkozas lebonyolitadsa, és a résztvevl tehetséges fiatalok produktumainak 6nallo
vagy csoportos bemutatasa. A tehetséggondozd foglalkozas munkajaba legalabb 10
tehetséges fiatalt szlikséges bevonni. A tehetséggondozé foglalkozas lebonyolitasaba
kortarssegit6ket és 6nkénteseket is bevonhatnak.

e A tehetséggondozashoz céliranyosan kapcsoldodd személyi és targyi feltételek
megteremtésének tamogatasa, amely azonban jelen palyazat keretében énmagaban
nem igényelheto.

e Atehetséggondozé miihely tevékenységéhez kapcsolddé rendezvény (pl. Tehetségnap,
bemutaté el6adas, kiallitas) lebonyolitasanak tamogatasa, amely azonban jelen
palyazat keretében 6nmagaban nem igényelhetd.

e Atehetséggondozé mihely tevékenységéhez kapcsoldédd koncert/szinhaz/tanc el6adas,

muzeum, kidllitds meglatogatasa, amely azonban jelen palyazat keretében 6nmagaban

nem igényelhetd.

4. Palyazat benyujtasara jogosultak

Jelen palyazati kiirds keretében az alabbi feltételeknek megfeleld szervezetek nyujthatnak
be palyazatot:

A hazai kdznevelési intézmények (2011. évi CXC. térvény 7. § szerint) kozll:
e altalanos iskola,

gimnazium,

szakkozépiskola,

szakiskola,

kollégium.

A kulturdlis (k6zmUvelodési, kozgylijteményi, miivészeti) intézmények/szervezetek, az
aldbbiak szerint:
e Az 1997. évi CXL toérvény 39. § (2) bekezdése szerinti m(ikodési engedéllyel
rendelkez6 muzedlis intézmények,
e Az 1997. évi CXL torvény 74. §. szerinti kozmlivel6dési intézmények,
kozmivel6dési civil szervezetek,
Az 1997. évi CXL. torvény szerinti konyvtarak,
Az 1995. évi LXVI. térvény szerinti a magyarorszagi levéltarak nyilvantartasaban
kozlevéltarként vagy nyilvanos maganlevéltarként bejegyzett levéltarak,
e AKulturalis Orékségvédelmi Hivatal El6ad6-mivészeti Irodaja altal nyilvantartasba
vett el6add-muivészeti szervezetek kozil: egyestletek, alapitvanyok, koltségvetési
szervek,
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o Alapitd okirata szerint alkotomlivészeti és/vagy a TEAOR ‘08 kod szerinti 9003,
9004 kdédszamok ald sorolhatd tevékenységet folytatd intézmény/szervezetek
kozil: egyesliletek, alapitvanyok, koltségvetési szervek.

amelyek a Tamogataskezeld internetes Palyazatkezel6 rendszerében (Elektronikus
Palyazatkezelési és Egylttmikodési Rendszerben, tovabbiakban: EPER) regisztraltak.

A regisztracio és a palyazat benyuajtasa soran kérjiik, fokozott figyelmet
forditsanak arra, hogy a Palyazati Felhivasban meghatarozott palyazoi kornek
megfeleléen torténjen a regisztracio és a palyazat benyajtasa. Amennyiben ezen
feltétel nem teljesiil, az a palyazat érvénytelenségét vonja maga utan.

Jelen Palyazati Felhivas keretében az alabbi, EPER rendszer szerinti jogi statuszoknak kell
megfelelnie a Palyazdéknak:

e Alapitvany
e Alapitvanyi fenntartasu intézmény
e Egyesilet

e Egyéb fenntartdsu intézmény (PI.KLIK fenntartdsaba tartozé kdznevelési
intézmények, FelsGoktatasi intézmények altal fenntartott koznevelési
intézmények)

Egyhazi fenntartasu intézmény

Févarosi onkormanyzat altal fenntartott intézmény

Kistérségi fenntartasu intézmény

Ko6zalapitvany

Megyei 6nkormanyzat altal fenntartott intézmény

Onkormanyzati fenntartasu intézmény

Nem részesilhet tdmogatasban az a Palyazd, amely:

a benyujtott tdmogatas iranti kérelmében tdmogatasi dontés tartalmat érdemben

befolyasolé valdétlan, hamis vagy megtéveszté adatot szolgaltatott, vagy ilyen

nyilatkozatot tett;

* jogerds végzéssel elrendelt csdd-, felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb - a
megszlintetésére irdanyuld, jogszabalyban meghatarozott — eljaras alatt all, illetve
a szervezet birdsagi nyilvantartasbdl vald torlését az ligyészség kezdeményezte;

» nem felel meg az Aht. 50. § (1) bekezdése szerinti kdvetelményeknek;

= Palyazéval szemben a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatdsagarol szold
2007. évi CLXXXI. torvény (a tovabbiakban Knyt.) 6. § (1) bekezdése szerint foglalt
Osszeférhetetlenségi ok, valamint a Knyt. 8. § (1) bekezdésében foglalt érintettség
all fenn és ezen korilmény kozzétételét a Knyt. szerint hatdridbben nem
kezdeményezi;

* a tamogatott tevékenységhez sziikséges jogerGs hatdsagi engedélyekkel nem
rendelkezik;

» jogszabdlyban, az Avr.-ben vagy a tdmogatdsi szerz6dés megkdtésének
feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat nem teszi meg, dokumentumokat nem
nyljtja be, vagy a megtett nyilatkozatat visszavonja;
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= az Avr. 76.§ (3) bekezdése alapjan az el6z8 évben vagy években azonos vagy
jogeldd fejezethez tartozd azonos vagy jogeldd fejezeti kezelésl elGiranyzatbol
nyGjtott tamogatasrdl a szakmai beszamoldt vagy a pénzigyi elszamolast nem
nyujtotta be, vagy a tamogatdé altal ennek kovetkeztében vagy egyébként a
beszamolod, elszamolas alapjan a részére elGirt visszafizetési kotelezettséget a
megallapitott hataridGben, illetve a részletfizetési megallapodasban meghatarozott
hataridében, illetve jogszabalysérté mdédon nem teljesitette.

Nem tdmogathato6 az a palyazat, amelynek megvaldsitasa, illetve a megvaldsitas madja

vagy eredménye

* blincselekménynek vagy blincselekmény elkovetésére valod felhivasnak mindsll;

= alapvet6 emberi vagy alkotmanyos jogot sért;

= a nemzet, a nemzeti, etnikai, nyelvi és mas kisebbségek, valamint mas nemzetek
méltésaganak és a tarsadalom mas alapvetd érdekeinek sérelmével jar, igy
kulonésen a kozrendbe, a kozerkoélcsbe, a csaldd és a kiskoriak védelmének
kévetelményébe Utkozik.

e Rendelkezésre allé keretosszeg

A palydzatok tédmogatdsara rendelkezésre all6 keretésszeg 60.000.000 Ft, azaz
hatvanmillié forint a Magyarorszag 2013. évi kdzponti koltségvetésérdl szélé 2012. évi
CCIV. torveny 1. melléklete, XX. Emberi Er6forrasok Minisztériuma fejezet, 20/4/5 Nemzeti
Tehetség Program fejezeti elGiranyzat (AHT: 282178) terhére.

6. Tamogatasi idészak

A Palyazé altal a palyazatban megjelolt, 2013. oktéber 1. és 2014. janius 30. kozé esd
idészak.

FIGYELEM! A palyazatban csak a tadmogatadsi id6szakban megvaldsult, a projekt
megvaldsitasahoz kapcsolddd gazdasagi események koltségeit alatamaszto, a tdmogatasi
0sszeg felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el, melyek
pénzigyi teljesitésének (kifizetésének) a tdmogatasi idészakon bellil meg kell térténnie.

7. A palyazatok benyajtasanak hatarideje

Hataridében benyujtottnak mindsil az a palyazat, amely a benydjtasi hataridé napjan
- 2014. januar 23.-an - 23.59 6raig az EPER-ben véglegesitésre keriilt.

Azon palyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadasi hataridoig
(statusza , megkezdett” maradt), azokat a Tamogataskezel6 nem tekinti
benyjtottnak, figyelmen kiviil hagyja, és mar érvényességi ellenérzésnek sem
veti ala.

Az EPER-ben a megadott benytjtasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem
lehet.

8. Benyuajthato palyazatok szama
8.1 Jelen Palyazati kiiras keretében egy Palyazé egy palyazatot nyudjthat be.

8.2 A varhatdan tdmogatandd palyazatok szama: 60 - 100.
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9. A palyazatok benyujtasanak modja

Az EPER (Elektronikus Palyazatkezelési és Egylittmikodési Rendszer, tovabbiakban: EPER)
hasznalatadhoz segitséget nyujt a www.eper.hu honlap ,Dokumentumok” menipontjaban
megtalalhatd Felhasznaldi kézikonyv.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy az EPER hivatalos és
elsodleges kommunikacios csatornaja maga az EPER, mert bar minden lizenetet
elkiild az Emberi Er6forras Tamogataskezel6 (tovabbiakban: Tamogataskezeld)
Onnek e-mailben is, az On &altal megadott e-mail cimre, annak kézbesitése
bizonytalan. Palyazatanak nyomon kovetése, illetve az el6irt hataridék betartasa
érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje ezen fontos
informacidkat tartalmazé lizeneteket, melyek els6ként az ,olvasatlan” fiilre
keriilnek.

9.1. Palyazati dokumentacié

A Palyazati Felhivds és a Palyazati Utmutatd megjelenik a Tédmogatdskezel6 és az
Oktataskutato és Fejleszt6 Intézet (tovabbiakban: OFI) honlapjan, amelyeknek cime:

www.emet.gov.hu

www.ofi.hu

A Palyazati Felhivds és a Palyazati Utmutatd az internetes palyazati adatlappal egydtt
képezi a palyazati dokumentaciot, egyultt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges 0Osszes
feltételt.

9.2. Kotelezo regisztracio

Regisztralni egyszer szliikséges az EPER-ben, amely egyszeri regisztraciéval a Palyazé
korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a Tamogataskezel altal kezelt hazai
palyazatokra (a palyazati kiirdsokban foglalt feltételek figyelembe vételével).

A szervezet korabbi regisztracidjardl informaciét a ,Regisztracié kereso6” funkcio
segitségével kaphat. Amennyiben mar regisztralt az EPER-ben és érvényes
felhasznalénévvel és jelszoval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” menlpontban
sziveskedjen a korabban megadott adatokat ellendrizni. Amennyiben a megadott
adataiban valtozas tortént és annak modositasa sziikséges az EPER-ben, kérjik végezze
el a modositdsokat, majd a Regisztraciés Nyilatkozat mddositott példanyat az 5.2.2.
pontokban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Tamogataskezel6 cimére.
Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjik hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” menlipontot.

9.2.1. Regisztracio menete

A regisztracidhoz egyetlen mikédo elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szikség.
Lépjen a www.eper.hu oldalra, majd kattintson az EPER feliratra, azutdn pedig a
Regisztracio nyomogombra.

Jelen Palyazati Felhivasra kizarolag szervezetek nytjthatnak be palyazatot, tehat
valassza a ,Szervezet regisztraciéo” gombot.

A regisztracié sordn az Altaldnos, Alapadatok, M(ikodési hatékor, Cimadatok, Telephely,
Banki adatok, Informacidés adatok és Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali
menisor) meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztraléd személy!)
legfontosabb adatait, amely a palyazati eljarashoz nélkilozhetetlen.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomoégombra kattintva nem kap lizenetet
hianyzé adatokrol, hanem arrol érteslil, hogy aktivacios e-mailt klldott a rendszer.
linkre kattint a befejezéstdl szamitott 72 éran belll. 72 dra letelte utdn a rendszer
automatikusan térli a megadott adatokat, Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran belll, ha
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ismételten regisztralni prébal, hibalizenetet fog kapni, hogy ilyen adészammal mar toértént
regisztracidé. Ha 24 6ran belll nem kapta meg az aktivacios e-mailt, kérjik, forduljon a
Tamogataskezel6hoz.

9.2.2. Regisztracios nyilatkozat

A regisztralt Palyazé minden évben kételes a Tamogataskezel6nek benydjtani az EPER-bAI
kinyomtathatd ,Regisztraciés Nyilatkozat”-nak a szervezet képvisel6je altal aldirt egy
eredeti példanyat. A regisztracios nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban
kell beklildenie a Tamogataskezel6 postacimére (Postacim: 1381 Budapest, Postafiok
1412.). Kérjiik, a boritékon feltétleniil tiintesse fel a palyazati kiiras kodjat (NTP-
TM-13)!

A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjik, Iépjen be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat
mendpontban a ,nyilatkozat nyomtatdsa” gombot. A nyomdégomb PDF dokumentumot
készit. Amennyiben nincs szamitégépén PDF dokumentum olvasasara alkalmas program,
telepitenie kell.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkaligyi kapcsolatokrdl szol6 mellékletet is tartalmaz,
amely annak kotelezé részét képezi, ezért feltétlenlil egyltt kildje el és ne feledje el a
nyilatkozat mellett ,,cégszer(i” aldirdssal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

"

Lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal (az EPER-be
belépve a ,Sajat adatok” menutpontban). Fontos, hogy telephely megadasa esetén a
kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrél sz6lé6 NAV
bejelenté masolatat is, vagy - torzskdnyvi szervek esetében - a torzskodnyvi

kivonatot vagy bejelent6 masolatot is.

9.2.3. EPER dij

A regisztralt Palyazé koteles a Tamogataskezeldnek befizetni a 3 000 Ft, azaz haromezer
forint EPER dijat palyazati kiirdsonként.

Az EPER dijat a palyazat véglegesitésének hatdridejéig kell a Tamogataskezel6
10032000-01451461-00000000 szamia szamlajara befizetni.

Az EPER dij atutalasa esetén - a palyazat pontos azonositasa érdekében - kérjiik a
kovetkezo adatok feltiintetését a ,,Kozlemény” vagy ,,Megjegyzés” rovatban:

- az internetes palyazatkezel6 rendszerben megadott felhasznalénév vagy
partnerazonosité (szam); tovabba

- a szervezet adoszama (a palyazati dijrol késziil6 szamlahoz sziikséges adat);
tovabba

- a kiiras kédja (NTP-TM-13).

Amennyiben a befizetd6 nem egyezik meg a palyazatot benyajté regisztralt
partnerrel, kérjik fenti adatok kdézleményben torténd feltiintetésére fokozottan tigyeljen!

Az EPER dijat palyazati kiirasonként koteles a Palyaz6 megfizetni.

FIGYELEM! Amennyiben egy palyazati kiirdson bellil tobb kategdria szerepel, az egyes
kategoriak megpalyazasa esetén a Palyazo csak egyszeri palyazati dij befizetésére koteles.

Amennyiben a Palyazoé neki felréhatdan, vagy mulasztasa miatt nem tud regisztralni, vagy
a palyazatat a benyujtasi hataridéig nem tudja a rendszerben véglegesiteni, illetve a
palyazata érvénytelen, vagy egyébként elutasitasra kerl, gy az EPER dij visszatéritésére
nem jogosult.
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Amennyiben a Palydzo a palyazat benyujtasi hataridejéig nem fizeti meg az EPER dijat,
vagy a befizetés nem beazonosithaté, Ggy a benyujtott palyazat a Palyazati Utmutatéban
foglaltak szerint ,Hidnyosnak” vagy ,Ervénytelennek” vagy ,Elutasitottnak” mindésuil.

9.2.4. Regisztracioval kapcsolatos hataridék

FIGYELEM! A Regisztracidos Nyilatkozatot legkésbb az adott naptari évben els6ként
beadott internetes palyazat beadasi hataridejét kdvet6 els6é munkanapon kell postai Uton
benyuljtani a TdAmogataskezelGnek.

9.2.5. Regisztraciéos dokumentumok ellendrzése

A bekilildott regisztraciés nyilatkozatot a Tamogatdskezeld munkatdrsai ellenérzik és
iktatjdk az EPER-ben. Ameddig nem kap ,érvényes” jelélést a rendszerben az On altal
kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor lizenetben fogja figyelmeztetni az EPER
arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta a Tamogataskezel6
szamara a nyilatkozatot, kérjik, hagyja figyelmen kivil ezt az lUzenetet. Sem a palyazat
elkészitését vagy véglegesitését, sem mas miveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

9.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be valé belépés utan a ,Palyazati kategodriak” menilpontra Kkattintva
megtekintheti az aktualis palyazati kiirdsokat. A kategdria megjelolése utan a
~Megtekintés és (j palyazat beadasa” gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott
palyazati kategoria alapadatait, és megkezdheti Uj palyazat benyujtasat.

A regisztracios eljarashoz hasonldan itt is a baloldalon Un. lapozoéfileket talal, amelyeken
végighaladva téltheti ki a programlirlapot.

1. Alapadatok

Alapadatok A rendszer automatikusan tolti ki.
Kitelezettségwvallalsd
Szamlatulajdonos 2. Kotelezettségvallalé adatok

Amennyiben a kotelezettségvallalé azonos a
Palyazéval, kérjiuk, hogy a ,kotelezettségvallalo a
Palyazéval azonos” adatmezd értékét Aallitsa
Infarméciés adatok «.igen”-re. Ennek hatdsara a rendszer a
et regisztracio soran megadott adatokat
automatikusan beemeli a kitéltendé mezdkbe.

Projektadatok

Pénziigyi adatok

2.1 Klebelsberg Intézményfenntarté Kozponthoz tartozd Intézmények
esetében:

Amennyiben a palyazé szervezet a Klebelsberg Intézményfenntartd Kézponthoz tartozik,
kérjik, hogy a Kotelezettségvallald filon a ,nem”-et valassza a ,kotelezettségvallalé a
Palydzoéval azonos” adatmez6 esetében és a kévetkezd adatokat adja meg:
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Kot. vallald neve:

Klebelsberg Intézményfenntartd Kézpont

Kot. vallaléo addészama:

15799658-2-41

Belfoldi-kilfoldi pénzintézet:

Belfoldi

Kot. vallalé bankszamlaszam:

10032000-00329307-00000000

Kot. vallald pénzintézet:

Magyar Allamkincstar

Devizakdd:

HUF

Kot. vallalo statisztikai szamjel:

15799658 8412 312 01

hazszam:

Kot. vallalo székhely orszag: Magyarorszag
_K(?t. \I/a’IIaIE) szekhely 1051
iranyitoszam:

Kot. vallalo székhely teleplilés: Budapest
Kot. vallalé szekhely utca, Nador u. 32.

Kot. vallalo e-mail

kozneveles@klik.gov.hu

Kot. vallalo telefonszama

79-51014

Kot. vallald jogi statusza

Kozponti koltségvetési szerv

Kot. vallalo levelezési cim
azonos a székhellyel

igen

Kot. vallald hivatalos
képvisel6je

Marekné dr. Pintér Aranka

Kot. vallalo alédirdja

Marekné dr. Pintér Aranka

Kot. vallald mikddési szint

orszagos

3. Szaémlatulajdonos adatok

Bankszamlaszdmmal nem rendelkezd Palyazéinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell
valasztaniuk. Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjuk, ,igen” értéket jeloljon
meg a ,Szamlatulajdonos a Palyazdval azonos” adatmez6ben. Ennek hatdsara a rendszer
a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitéltend6 mezGkbe.

3.1 Klebelsberg Intézményfenntarté Kézponthoz tartozoé Intézmények
esetében:

Amennyiben a palyazé szervezet a Klebelsberg Intézményfenntartdé Kézponthoz tartozik,
kérjik, hogy a Szamlatulajdonos adatok fiilén a ,nem”-et valassza a ,Szédmlatulajdonos a
Palyazéval azonos” adatmezd esetében és a kovetkez6 adatokat adja meg:

Szamlatulajdonos neve Klebelsberg Intézményfenntartd Kézpont

Belfoldi-kilfoldi pénzintézet Belfoldi

Szamlatulajdonos

, . 10032000-00329307-00000000
bankszamlaszama
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Szamlatulajdonos pénzintézete Magyar Allamkincstar

Devizakdd HUF

4. Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni. A projekt kezdete datum nem lehet korabbi, mint

2013. oktéber 1. és a projekt vége datum nem lehet kés6bbi, mint 2014. junius
30. A megvalodsulas helyénél a projekt legjellemzébb orszag és telepilésadatat kell
megadni. A kapcsolattartéra vonatkozoé informacidkat nem kotelez6 megadni, viszont a
kdénnyebb egytttm(ikodés miatt kérjik, toltsék ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok
Az itt talalhato adatmezoOket az EPER a Palyazé altal megadott adatok és beépitett képletek
segitségével automatikusan tolti.

6. Informacios adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozo6 adatok, melyek
kitoltése nem kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvdnos legyen?”
mezbben igennel valaszol, Ggy projektjét az www.emet.gov.hu oldalon kézzétessziik.

7. Projekt részletes kéltségvetése
Itt szlikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével
a palyazati projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés Ugynevezett f6- és alsorokra
oszlik, melyet bet(itipussal és szamozassal is megkililénboztetlink. FGsornak nevezziik
példaul a Dologi kiadasokat (jelolése ,A"), melynek egyik alsora a ,Kommunikacids
koltségek” (jelolése: ,A5”). A koltségvetési tablazat kitoltésénél kérjiuk, lUgyeljen az
Utmutatdoban meghatarozott feltételekre, elbirdsokra. Vannak olyan koltségnemek,
amelyekre tamogatas nem igényelhetd, ezeknél a tételeknél a tamogatasi 6sszeg mez6
kitoltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az 6sszegz6 sorok (fésorok) kézvetlen
kitéltése (pl. Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A
projekt koltségvetését, kilonGsen az igényelt tdmogatasi Osszeget a Tamogathato
kiaddsok pontban részletezett, az AFA elszamolhatdsagéra vonatkozd rendelkezések
alapjan kell megtervezni.
A kiadastipusok 3 csoportba (tovabbiakban: fésorba) sorolva talalhatéak meg a
palyazatban:

A. Dologi kiadasok

B. Bérkoltségek és személyi jellegl egyéb kifizetések

C. Targyi eszk6zok, immaterialis javak

8. A Palydzati Urlap adatai

A Palyazonak az alabbi, specifikus, palyazati kategoériara jellemzo kérdésekre kell
valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.

1. Palyazo szervezet adatai:

A Palyazo szervezet neve:

A Palyazo szervezet a Nemzeti Tehetségsegito Tanacs altal elismert
Tehetségpont-e?

a) Regisztralt Tehetségpont

b) Regisztralt, akkreditalt Tehetségpont

c) Regisztralt, akkreditalt, kivalé Tehetségpont
d) Nem Tehetségpont
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2. A tehetséggondozo6 program adatai:

A tehetséggondozé program cime:

A tehetséggondozd program révid leirdsa (maximum harom mondat):

3. A Palyazé szervezet bemutatasa (min. 2000 - max. 4000 karakter):

a) Ismertesse a Palyazo szervezetet, kilonos tekintettel eddigi tehetséggondozo
munkajara, a tehetséggondozas soran elért eredményeire.

b) Roéviden mutassa be a Palyazd szervezet személyi és kornyezeti feltételeit a
tehetséggondozo tevékenység szempontjabdl.

4. A tehetséggondozoé program célja (min. 2000 - max. 6000 karakter):

a) Roéviden mutassa be a tehetséggondozo6 program céljat, és azon tevékenységeket,
amelyek segitségével ezen célt meg kivanja valdsitani.

b) Roviden foglalja 6ssze, hogy a palyazati felhivasban megjelolt célkitlizésekhez
hogyan kapcsolddik jelen palyazat programja.

c) Roviden mutassa be a tehetséggondoz6 programba bevonni kivant célcsoportot,
illetve azt, hogy ezen célcsoportot milyen eszkozzel kivanja megszolitani, elérni.

5. Az alabbiak kitoltésével mutassa be a tehetséggondozé program munkatervét
(milyen programelemeket, mikor, hol, kikkel, hogyan terveznek megvaldsitani
a palyazati program keretében)!

Programelem 1

Programelem tipusa és jellege
Programelem szervezeti formaja
Alkalmazott médszerek

Id6pont és id6tartam

Helyszin

Résztvevok

Megvaldsitd szakemberek
Kapcsolddo koltségvetési sor

Programelem 2

Programelem tipusa és jellege
Programelem szervezeti formaja
Alkalmazott modszerek

Id6pont és id6tartam

Helyszin

Résztvevdk

Megvaldsité szakemberek
Kapcsolddo koltségvetési sor

Programelem 3

Programelem tipusa és jellege
Programelem szervezeti formaja
Alkalmazott médszerek

IdGpont és idétartam

Helyszin

Résztvevik
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Megvalositdé szakemberek
Kapcsolodo koltségvetési sor

Programelem 4

Programelem tipusa és jellege
Programelem szervezeti formaja
Alkalmazott médszerek

Id6pont és id6tartam

Helyszin

Résztvevok

Megvaldsitd szakemberek
Kapcsolodo koltségvetési sor

Programelem 5

Programelem tipusa és jellege
Programelem szervezeti formaja
Alkalmazott mddszerek

Id6pont és idGtartam

Helyszin

Résztvevok

Megvaldsité szakemberek
Kapcsolddo koltségvetési sor

6. Amennyiben a tehetséggondozé programot partnerszervezetekkel egyiitt
kivanja végrehajtani, mutassa be a partnereket, és ismertesse, hogy mely
tevékenységekben miért és hogyan vesznek részt!

Partner 1

A szervezet hivatalos neve:

Kapcsolattarté személy:

E-mail cim:

A partner bevonasnak indoka:

A program végrehajtasban bet6ltendd szerepe:

A program tervezett koltségébdl vald részesedése:

Partner 2

A szervezet hivatalos neve:

Kapcsolattartd személy:

E-mail cim:

A partner bevonasnak indoka:

A program végrehajtasban bet6ltendd szerepe:

A program tervezett koltségébdl valo részesedése:

7. Részletesen mutassa be a programba bevonni kivant szakembereket
(képzettségiik, végzettségiik, szakmai tapasztalataik) és az altaluk ellatando
tevékenységek korét. Indokolja kivalasztasukat! (min. 2000 - max. 4000
karakter):

8. Indokolja, a tehetségsegité6 program megvalésitasahoz beszerezni kivant
targyi eszkozok sziikségességét! (min. 1000 - max. 2000 karakter):
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9, Ismertesse a program munkajanak, eredményeinek bemutatasara,

.7 -

Amennyiben valamelyik pont nem relevans a benyujtott palyazati programra, a
~Nem relevans” széveget tiintesse fel.

10. Nyilatkozat

Nyilatkozom, hogy jelen tdamogatasi igénnyel egyidejlileg, valamint a Munkaeropiaci Alap
forras keretében meghirdetett Nemzeti Tehetség Program palyazatok tekintetében
palyazatot

o nem nyujtottam be,
o benyujtottam.

Amennyiben benyujtottam, a benyujtott palyazat adatai:

Palyazati kor azonositoja:
A tehetséggondozd program cime:

Részletesen fejtse ki, hogy a jelen palyazati program szakmailag és pénziigyileg
hogyan hataroléodik el a Nemzeti Tehetség Program keretében benyujtott ezen
pontban megjeldlt egyéb palyazatatol! (min. 2000 karakter max. 4000 karakter)

11. Szakmai indikatorok:

Vallalt/tervezett indikator

- A programban részt vevd tehetséges tanuldék szdma

- ebbdl a részt vevd fiuk szama

- A programban részt vevo szakemberek (el6adok, pszichologusok, trénerek stb.) szama
- A program megvalositdsaban részt vevo lebonyolitd munkatdrsak szama

- A program megvaldsitasaban részt vevlo kortarssegitok szama

- A program megvaldsitasaban részt vevo dnkéntesek szama

- A program soran meglatogatandé kulturdlis intézmények szdma

- A programhoz kapcsolédd rendezvények szama

- A programhoz kapcsolédd nyilvanos megjelenések szama

12.Csatoland6 dokumentumok, nyilatkozatok:

Dokumentum megnevezése Bekiildendé:
EPER-ben
Elektronikusan

A Palyazo hatalyos létesito okiratanak - kulénosen alapitd egyszer( masolat
okiratanak, alapszabalyanak - egyszer(i masolata
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A Palyazo létezését jogszabalyban meghatarozottak szerint 1 eredeti példany
igazold 30 napnal nem régebbi okiratnak (kiilonésen cégkivonat,
nyilvantartasba vételrdl sz46l6 igazolds, birdsagi kivonat) eredeti
példanya vagy masolata a kiallitd hatdésag vagy kozjegyz6 altal
hitelesitve (a hiteles masolat esetében is sziikséges a 30 napnal
nem régebbi okirat).

e Amennyiben a Palyazé a Magyar Allamkincstar torzskonyvi
nyilvantartasaban szerepld torzskonyvi/ koltségvetési
szerv, 30 napnal nem régebbi tdorzskényvi igazolas vagy
torzskonyvi kivonat a Palyazé torvényes képviselGje altal
hitelesitve (amennyiben a palyazé a Klebelsberg
Intézményfenntarté Kozpont szervezeti egysége nem
szikséges csatolnia a palyazatahoz).

e Amennyiben a Palyazé nem az allamhaztartds kozponti-
vagy onkormanyzati alrendszere ala tartozé koltségvetési /
torzskonyvi szerv (pl. alapitvanyi-, egyhazi vagy egyéb
fenntartdsd  intézmény), a létezést jogszabalyban
meghatarozottak szerint igazolé okiratként 30 napndl nem
régebbi kormanyhivatali igazolds csatoldasa szikséges
eredeti példanyban vagy a kidllitd hatésag vagy kozjegyzd
altal hitelesitett masolata!

A Palyazd képvisel6jének kozjegyz4 altal hitelesitett alairasi | 1 masolati példany
cimpéldanya

e vagy l(gyvéd altal ellenjegyzett aldiras-mintaja

e vagy a szamlavezeté pénzintézet altal vezetett aldirasi
karton masolatanak a szamlavezet6 pénzforgalmi
intézmény altal hitelesitett eredeti példanya,

o lletve a létezést igazold okiratban meghatarozott
képvisel6tél eltér6 képviselet esetén a szervezet
képvisel6jének alairdsi jogosultsagat igazolé 30 napnal nem
régebbi - kozokiratnak vagy teljes bizonyitd erejl
maganokiratnak minésilé - okirat

1 eredeti
példany

e a Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont fenntartdsaba
tartozd koznevelési intézmények esetén a palyazathoz
elegendd csatolni a tankerileti vezetd - a Magyar
Allamkincstarnal vezetett tankerileti szdmldhoz tartozd -
alairasi kartonjanak masolati példanyat a tankerileti vezetd
altal hitelesitve.

EPER dij medgfizetésérdl szo6ld igazolas (banki kivonat vagy 1 példany
terhelési értesitd);

Lehatarolasi Nyilatkozat (1. szamu melléklet); 1 eredeti példany

Palyazoi Nyilatkozatok (2. szamu melléklet); 1 eredeti példany
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Taroldsi nyilatkozat

Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacid és a tamogatas szabalyszeri
felhasznalasat igazold elkllonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

Egyéb nyilatkozatok

A palyazat benyuijtasaval tudomasul kell vennie az Grlapon szerepl6 nyilatkozat tartalmat.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térveny
(tovabbiakban: Aht.). 52. § (3) pontja alapjan az allamhaztartason kivili természetes
személynek, jogi személynek és jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezetnek
folydsitasra kerilo koltségvetési tamogatasbdl a koltségvetési tamogatasban részesilo
természetes személyt, jogi személyt, jogi személyiség nélkili mas szervezetet terhel6
kodztartozas osszegét a Nemzeti Add- és Vamhivatal adatszolgaltatasa alapjan a Kincstar
visszatartja, és az allami addhatésag megfelel bevételi szamlajén jovairja. Az Aht. 52. §
(4) bekezdése szerinti nem allami intézmény fenntartonak vagy az altala fenntartott
intézménynek —a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal adatszolgaltatasa alapjan- koztartozasa
van, a Kincstar errdl értesiti a koltségvetési tamogatast folyositd fejezetet iranyitd szerv
vezet6jét. Ha a fejezetet irdnyitd szerv vezetGje Ugy nyilatkozik, hogy a koztartozas
levonasa a nem allami intézmény fenntartéja vagy az altala fenntartott intézmény
kozfeladatai ellatasat sulyosan veszélyeztetné, a koltségvetési tdmogatast a Kincstar a
koztartozas levonasa nélkil utalja at a kedvezményezettnek.

Tovabba felhivjuk figyelmét, hogy a Palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a
Tamogataskezel6 és a Magyar Allamkincstar a Palyazoknak jogszabalyban meghatarozott
személyes adatait kezelje, és azokrol adatot szolgaltasson a Nemzeti Ado- és Vambhivatal
részere [igy név (megnevezés), lakhely (székhely) és adészam, addazonosito jel], ezen tal
a Palyazoknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a Magyar Allamkincstar altal m(ikodtetett
monitoring rendszerben nyilvantartott adataihoz a koltségvetési tdmogatas utalvanyozdja,
folydsitdja, a XIX. Unids fejlesztések fejezetbdl biztositott koltségvetési tamogatds esetén
a kozremUkod6 szervezet, ennek hianyaban az iranyité hatésag (a tovabbiakban egytt: a
tdmogatas folydsitdja), az Allami Szamveviszék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az
Eurdpai Tdmogatasokat Auditaldé Féigazgatdsag, az allami addhatdsag, a csekély 6sszegli
tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek, valamint a 368/2011. (XII.31.) Korm.
rendeletben (Avr.) meghatarozott mas jogosultak hozzaférjenek.

FIGYELEM! Fontos kitérniink még a kdzpénzekbdl nyujtott tdAmogatasok atlathatdsagaral
sz616 2007. évi CLXXXI. térvény 6. § (1) bekezdéseben leirt §sszeférhetetlenseg fogalmara
(lasd jelen Utmutatd 18. pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem
indulhatnak Palyazoként és nem részeslilhetnek tdAmogatasban. Ebben a pontban arrdl is
nyilatkoznia kell a Palyazénak, hogy kizard ¢sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn vele
és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl, amelyrdl
szintén jelen Utmutaté 18. pontjaban tajékozodhat részletesen. Kérjiik, érintettség esetén
ne felejtse el a palyazat benyUjtasi hataridejéig postazni a Tamogataskezel6 cimére a
kozzétételi kérelem egy eredeti példanyat.

FIGYELEM! A palyazat megirasat a beadasi hataridd lejartaig barmikor felfliggesztheti, a
megkezdett palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkil] arra szolgal, hogy munkaja
kézben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatadsara a rendszer
elmenti a beirt adatokat és a palyazat atkerll a ,Megkezdett palyazatok” menlpontba. Itt
folytathatja a [Megkezdett palyazat mddositdsa] gombbal a munkat. A mentés funkciok
hatdsara tartalmi ellen6rzést nem végez az EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy
koltségvetése, a kotelez6en megjelolt adatmezok stb. megfelelnek-e a beallitott
feltételeknek, Ugy az [Ellen6rzés] gombot kell hasznalnia. Hatasara hibalizenetet kaphat,
amely felhivja a figyelmét a hidnyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellen6rzés] gomb
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barmikor hasznalhato, egyetlen esetben kotelez6 hasznalni: a palyazat véglegesitése elott.
Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja az ellendrzés funkcidt, hogy
elegendé ideje maradjon a szlikséges javitasokra.

A péalyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyazé nem véglegesiti
azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statusz( palyazat a beadasi hatarid6
lejartaig barmikor moddosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utadn erre mar nincsen
lehet6ség, a Véglegesités gomb megnyomasa utan tekinti a kezel6szervezet a palyazatot
elkuldottnek, befejezettnek. A véglegesités hatadsara a palyazat statusza automatikusan
~beérkezett” statuszra valt, atkerul a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati
azonositét és iktatdszamot ad, valamint egy értesités is keril a Palyazo olvasatlan lizenetei
kozé, mely a fentiekrdl tajékoztatast nyuijt.

10. A palyazaton igényelheto tamogatasra vonatkozo feltételek, elszamolhato
koltségek

Tamogathaté kiadastipusok

A palydzat keretében tamogatas nyudjthaté a program, a projekt megvalodsitasahoz
szikséges anyagkoltségek (pl.: irodaszer, szakkonyvek), szolgaltatdsok (pl.: posta,
telefon, étkezési koltség), elébbiek egyitt Dologi kiadasok; tovabba Bérkoltségek és
személyi jellegli egyéb kifizetések és Targyi eszk6zok koltségeire, beszerzéseire.

Ezen belll az alabbiakra:

DOLOGI KIADASOK

Ingatlan Gzemeltetés koltségei

Jarm( Uzemeltetés koltségei

Adminisztracié koltségei

PR, marketing koltségek

Kommunikacios koltségek

Utazas-, kiklldetés koltségei

Szallitas koltségei

Szakértéi dijak (szamlas kifizetés)

Megbizasi dij (szamlas kifizetés)

Elelmiszer, étkezés koltségei

Nyomdakdltségek

Sokszorositasi koltségek

Szallas

Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés)
Rendezvények szervezési koltségei
Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitdsanak koltségei
(szamlas kifizetés)

Egyéb beszerzések, szolgaltatasok
BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
Megbizasi dij (bruttd)

Megbizasi dij munkaltatot terhel6 jarulékai
Reprezentacios koltséget terheld jarulékok
TARGYI ESZKOZzZOK, IMMATERIALIS JAVAK
100 ezer Ft alatti targyi eszk6zok

NEMZETI TEHETSEG PROGRAM

Az altaldanos iskolai, koOzépiskolai, szakiskolai, kollégiumi, valamint a kulturdlis
intézményekben miikodo tehetséggondozé miihelyek tdmogatasa

NTP-TM-13 16. oldal



FIGYELEM! Adminisztracids koltségre és 100 ezer Ft alatti targyi eszkdzre az igényelt
tamogatasi 6sszeg legfeljebb 10%-at tervezheti! A palyazé a program megvaldsitasa soran
a koltségvetésbll nyljtott tamogatas terhére a szazezer forint értékhatart meghaladé
értékl, aru beszerzésére vagy szolgaltatés megrendelésére iranyuld szerzoédést kizardlag
irdsban kothet. Irdsban kotott szerzédésnek mindsil az elkildott és visszaigazolt
megrendelés is. A 100 ezer forintos értékhatart meg nem haladé értéki, aru
beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelése esetén is sziikséges a megrendelés
és a teljesités igazolasanak a szamlahoz kapcsolasa.

DOLOGI KIADASOK (,,A” fésor):

A Dologi kiadasok fosor kozott lehet tervezni, minden a program, projekt megvalodsitasahoz
kapcsolddd anyagkoltség vagy szolgaltatas értékét. Ezen a fésoron belil 1év6 alsorokon a
kovetkezd koltségek tervezhetbek a koltségvetésben:

A1l Ingatlan lGizemeltetés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet
mikddésével, palyazati programmal 6sszefliggl, a szervezet tulajdonaban Iév6 vagy altala
bérelt ingatlanhoz kapcsolddd beszerzések és szolgaltatasok kéltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- kozliizemi dijakat (pl.: dram, viz, f(ités stb.).

A2 Jarmi Gizemeltetés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszefliggd, a szervezet tulajdondaban vagy bérleményében (lzemeltetésében) |évo
gépjarmlivekhez kapcsolddd beszerzések és szolgaltatdsok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- Uzemanyagkoltséget.

A3 Adminisztracio koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati
programmal 0Osszefliggé adminisztracidos koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast). Azok a szolgaltatasok tervezhet6ek, melynek teljesiilését kovetden szamlat
allit ki a szolgaltatast végz4. Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir (ir6géppapir, boriték, sokszorositas és fénymasolas papirigénye, stb)
koltségeit,

- minden, irodai célokat szolgaldé anyag, készlet koltségét (szamitastechnikai
kellékanyagok, irattartdk, tliz6gépek, irodai kapcsok, naptarak, ceruzak, tollak,
radirok, ragasztok, lyukasztogépek, stb.),

- egyéb, a szervezet tevékenysége, a palyazat megvaldsitasa soran felmerilt
adminisztracidés koltségeket.

Felhivjuk figyelmét, hogy ezen a soron az igényelt tamogatasi 6sszeg legfeljebb
10%-at tervezheti!

A4 PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet
mikddésével, palyazati programmal 6sszefliggd beszerzések és szolgaltatdsok koltségeit
(anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:
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- hirdetési-, rekldmkoltségeket (nyomtatott és elektronikus médiumokban,
televizioban, radidéban, interneten to6rténé megjelenésért szamla ellenében
fizetend6 dijak),

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szdrélapok, tajékoztatd flizetek,
plakatok, névjegykartyak),

- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,

- arculat tervezés koltségeit,

- egyéb, a PR-hoz vagy a marketinghez kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok
koltségeit.

A5 Kommunikaciés koltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati
programmal 0sszefliggd kommunikaciés beszerzések és szolgdltatasok koltségeit
(anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:
- honlap fenntartds, lGzemeltetés koltségeit (domain dij, folyamatos feltdltés,
koltsége, tarhely dij),
- postakoltséget (egyetemes postai szolgaltatds, csomagklldé szolgaltatas
igénybevétele, stb.),
- telefonkoltséget (el6fizetési és forgalmi dijak, feltoltékartyak, stb.),
- internetkoltséget,
- egyéb kommunikaciods kiadashoz kapcsoldédd beszerzések, szolgaltatasok értékeit.

A6 Utazas-, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefligg6, a palyazati
programhoz kapcsolddé utazasi, kikuldetési koltségek (anyagkoltségek és szolgaltatasok)
értékeit, példaul:

- kikuldetés szallasdijat, napidijat,

- maganszemély vagy a Palyazé tulajdonaban lév6 gépjarmi a program érdekében
torténé  hasznalatdnak  koltségei (kiklldetési rendelvénnyel igazolt
Uzemanyagkoltséget, amortizaciés koltséget), toémegkozlekedési eszkoz,
szervezet érdekében tortén6 hasznalatanak kéltségeit,

- egyéb utazasi, kiklldetési koltségeket.

A tervezés soran a NAV altal kozzétett lizemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizacids
koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

A7 Szallitas koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet
mikoddésével, palyazati programmal 6sszefliggd szallitas és ahhoz kapcsoldédo koltségeket
(anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- fuvarozas koltségeit,

- személyszallitas koltségeit,

- egyéb, a szallitashoz kapcsolodo beszerzések, szolgaltatdsok koéltségeit.

A8 Szakértoi dijak (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasdhoz kapcsolddd nevesitett
szakért6i dijakat (pl.: tandcsadast nyujté - feln6ttképzési, kézoktatdsi, szocidlis, stb. -
szakérték koltségei). Ezen az alsoron azok a szakértGi dijak tervezhetbek, amelyek
teljestlését kovetbéen a szakért6, vagy szervezet szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybevevd részére.

A9 Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd, adott
palyazati kiiras szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak
tervezhetdek, amelyek teljesiilését kdvetéen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybevevd, a megbizd részére.
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FIGYELEM! A szakértdi dijakat a Szakért6i dijak alsoron lehet tervezni.

A10 Elelmiszer, étkezés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggo élelmiszer
beszerzés, étkezés koltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast), példaul:
- élelmiszer alapanyag koltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, dsvanyviz),
- étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas).
Mind az alapanyag-beszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

A11 Nyomdakoltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd nyomdai
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatdasok értékeit (anyagkoltségek és
szolgaltatasok igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla
ellenében végzett tevékenységeket lehet elszdmolni ezen a soron.

A12 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 0Osszefliggl
sokszorositdsi munkdval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatédsok értékeit (anyagkoltségek
és szolgaltatasok igénybevétele is). Szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak a szamla
ellenében végzett tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A13 Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefiigg6 szallas
igénybevételéhez kapcsolddé koltségeket.

A14 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggo oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és
szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok az oktatadsi, tanacsadasi dijak
tervezhet6ek, amelyek teljesilését kovetéen a szolgdltatast nyujtdé szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybevevé részére.

A15 Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval 0Osszefliggd
rendezvények szervezéséhez kapcsoldodd  beszerzések, szolgaltatdsok — értékét
(anyagkoltségek és szolgaltatdsok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgaltatasok
tervezhet6ek, amelyek teljesiilését kovetben a szolgaltatast nyujtd szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybevevé részére.

Al16 Konferenciak, képzések, tovabbképzések Ilebonyolitasanak koltségei
(szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd
konferencidk, képzések, tovabbképzések lebonyolitdsdhoz kapcsolédd beszerzések,
szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és szolgaltatdsok igénybevétele is). Ezen az
alsoron azok a lebonyolitasi koéltségek tervezhetéek, amelyek teljesilését kovetben a
szolgaltatast nyujté szamlat allit ki a szolgdltatast igénybevevd részére.

A17 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolodo egyéb
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- egyéb anyagok,

- egyéb anyagjellegli szolgaltatasok koltségei,
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- pénzlgyi szolgaltatasok dijai (pl.: bankkdltség, banknyomtatvanyok),
- reprezentacid koltségei.

BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK (,,B” fésor):

Ezen a f6soron belll lehet tervezni minden, a program, projekt megvalodsitasahoz
kapcsoldédd személyi jellegli kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolddd egyéb kéltséget a
foglalkoztatas formajatol figgden.

B1 Megbizasi dij (bruttdé):
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsoléddan
megbizasi jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolédé foglalkoztatottat terhel6 adét és jarulékokat.

A megbizas teljesitését kdvetben kidllitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil,
a megfelel6 alsoron lehet tervezni!

B2 Megbizasi dij munkaltatét terhelo jarulékai:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggé, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terheld jarulékainak koltségét.

B3 Reprezentacios koltséget terhelo jarulékok:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 0Osszefliggd
reprezentacios koltséghez kapcsolddé palyazot terheld jarulékainak koltségét.

TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK (,,C" fésor):

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszk6zok:
Ezen az alsort alkoté tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz
kapcsolddd nevesitett, 100 e Ft alatti egyedi érték( targyi eszk6z beszerzésének koltségét,
példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: kisértékli nyomtatd),

- kommunikacios és prezentacids eszk6zok (pl.: kisérték(i projektor),

- szamitastechnikai eszkdzok (a szamitastechnikai kellékanyagok azonban nem itt,

hanem az Adminisztracié koltségei soron tervezenddék),
- DVD lejatszo,
- monitor, stb.

Felhivjuk figyelmét, hogy ezen a soron az igényelt tamogatasi 6sszeg legfeljebb
10%-at tervezheti!

A levonhato altalanos forgalmi adé nem tamogathatd, ezért a Palyazonak nyilatkoznia kell
az AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kiilontsen az igényelt 6sszeget ugy kell megtervezni,
hogy az megfeleljen a Palydzéra vonatkozd AFA elszamoldsi szabalyoknak, melyrdl
szerz6déskotéskor irasos nyilatkozatot is tenni kell.

FIGYELEM! A projekt végrehajtasa soran a kozbeszerzésekrdl szold 2011.évi CVIII.
térvény hatalya alad tartozd beszerzések esetén a Kedvezményezett kételes betartani a
kozbeszerzési térvény elGirasait.

A palyazatban csak a tamogatasi idészakban megvaldsult, a projekt megvaldsitasahoz
kapcsolédd gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tamogatasi 0Osszeg
felhasznaldsat igazolé szamviteli bizonylatok értékei szamolhatdak el, azaz a szamviteli
bizonylatokon feltlintetett koltségeknek minden esetben a tamogatasi idészakhoz, a
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projekt megvaldsitdasahoz kell kapcsolddniuk, és a szamviteli bizonylatok pénzigyi
teljesitésének (kifizetésének) a tamogatasi idészakon belll meg kell térténnie.

A megbizasi dijak tervezésénél figyelembe kell venni az alabbiakat:

Az Aht. 51. § (2) bekezdése értelmében , A koltségvetési szerv dlloményaba tartozé
személy részére megbizasi dij vagy mas szerzédés alapjan dijazas munkakoéri
leirdsa szerint szamara el6irhatd feladatra nem fizethet6. (...)” Eszerint,
amennyiben a palyazé szerv koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban all6é személy
részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat tervezni.

A munka torvénykonyvér6l szolé 2012. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Mt.)
rendelkezései alapjan, a vezetd allasi munkavallalo csak abban az esetben kothet
megbizottként megbizasi szerz6dést, ha a munkaszerzédésében ennek lehetbsége
kifejezetten szerepel [lasd az Mt. 209. (1) bekezdését, 211. § (1) bekezdését, 294.
§ (1) bekezdés f) pontjat]. Erre tekintettel, amennyiben a palyazé szervezet
vezet6je Mt. hatdlya ald tartozik, a részére kifizetendd megbizasi dijat ezt
figyelembe véve lehet tervezni.

Megbizasi dijak elszdmoldsahoz - mind a dologi koéltségek korében elszamolhato
szamlas kifizetés, mind a személyi jellegli egyéb kifizetés esetén - szlikséges
megbizasi szerz6dést kotni. Ennek soran kérjlik, fokozott gondossaggal jarjanak el,
kilonos tekintettel az alabbi kovetelményekre:

» Megbizd csak a palyazé szervezet lehet, a megbizasi dij csak a megbizd
szervezet koltségvetése terhére egyenlithet6 ki és a megbizd szervezet
nevében csak a palyazd szervezet képviseletére jogosult személy irhatja
ald a megbizasi szerz6dést.

» Az el6z6 pontban foglaltak figyelembe vételével megkotétt megbizasi
szerzO0désnek meg kell felelnie a Magyar KoOztarsasag Polgari
Torvénykonyvérdl szolé 1959. évi IV. térvény (tovabbiakban: Ptk.)
vonatkozd rendelkezéseinek [Ptk. 221. § (3) bekezdés: ,A képvisel6 nem
jarhat el, ha a szemben allé vagy ellentétesen érdekelt fél 6 maga vagy
olyan személy, akit ugyancsak 6 képvisel. (...).”; Ptk. 200. § (2)
bekezdés: Semmis az a szerzédés, amely jogszabalyba (itkézik, vagy
amelyet jogszabaly megkeriilésével kététtek, kivéve ha ahhoz a
jogszabaly mas jogkévetkezményt filiz. Semmis a szerz6dés akkor is, ha
nyilvanvaldéan a joerkélcsbe (itkézik.”].

FIGYELEM! Nem szamolhaté el az olyan tédmogatasi id6szakban felmerilt koltség,
melynek pénzligyi teljesitése nem tortént meg a tamogatasi idészak végéig.

A tdmogatas terhére nem szamolhato el:

alkohol- és dohanyaru;

pénzbeli jutalom;

a munkavallalé részére biztositott természetbeni hozzajarulasok (pl.: a munkaba
jaras koltségtéritése);

késedelmi potlék, kotbér;

blntetések, potdijak koltségei;

felhalmozasi kiadas;

nagy értékd targyi eszk6z (100.000 Ft feletti eszk6z);

gépjarmi-vasarlas;

hasznalteszk6z vasarlas.
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11. A palyazatok érvényességének vizsgalata, hianypotlas

A palyazatokat a Tdmogataskezel6 formailag ellen6rzi a beadasi hatarid6 lejartat kéveto
15 munkanapon belll.

A palyazatok formai ellendrzésének kritériumai az alabbiak:

a) a palyazat kitoltottsége, megfeleldsége, az elbirt dokumentumok, nyilatkozatok
csatolasa;

b) a palyazé szervezetnek a palyazat benyujtdsara valé jogosultsaga;

c) a Regisztracids Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelGsége;

d) EPER dij befizetése;

e) érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara addsanak datuma,
megfelelGsége;

f) a palyazati felhivas altal meghatarozott igényelhetd 6sszeg vizsgalata;

g) csatolandd dokumentumok megfelel6sége.

Amennyiben a Tamogataskezel6 a palyazat formai ellendrzése soran megallapitja, hogy a
palyazat a fenti szempontok alapjan hianypdétlassal formailag megfelelévé tehetd, ugy a
palyazot hianypotlasra szélitja fol egy alkalommal. A hianypétlasi felhivast a
Tamogataskezel6 elektronikus uton kildi ki — EPER-ben lzenetként, illetve a palyazoé altal
hasznalt e-mail cimre elektronikus levélként — a hianyossagok felsorolasaval legfeljebb 5
munkanapos hianypotlasi hataridé megjeldlésével.
FIGYELEM! Az alabbi esetekben hianypétlasra nem keril sor, a palyazat hianypétlas nélkl
érvénytelen:

a) nem a Palyazati Felhivas 4. pontjaban meghatarozott palyazé nyudjtotta be a

palyazatot;
b) a teljesen Ures csatolt dokumentum(ok) esetében;
c) a palyazo kizarolag papiros Uton nyujtotta be a palyazatot.

Az internetes palyazati adatlaphoz két6d6 hianypotlast a palyazé az EPER-ben végzi el Ugy,
hogy a szlikséges modositasok végrehajtdsa utdn ismételten véglegesiti a palyazatot
legkés6bb a hidnypotlasra nyitva allé hataridé utolsé napjanak 23.59 érajaig.
Amennyiben a hianypdtlas egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szoélit fol (pl.
regisztraciés nyilatkozat megklildése), Ugy a palyazonak a hiadnypétlasi felhivasban
foglaltak szerint kell eljarnia.

Hatarid6ben benyujtottnak mindsll az a hidnypotlas, amely az értesitésben megjelolt
hataridon beltl (a hataridé6 utols6 napjanak 23.59 06rajaig) elektronikus u(ton a
Tamogataskezell internetes palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapu
melléklet hidnypotlasa, amelyet a hidnypdtlasra felszélité értesitésben megjeldlt hatarido
utolsdé napjan postara adtak vagy a Tamogataskezel6 székhelyén a hianypotlasra felszolitd
értesitésben megjeldlt hataridéig benyujtottak.

Amennyiben a palydzé nem pétolta a hidnyossagokat a felszélitdsban megjeldlt hataridére
vagy azoknak nem a hidnypétlasi felhivasban meghatarozott mddon tett eleget, Ugy a
Tamogataskezel6 megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak
megjeldlésével elektronikus Uton értesitést kild a palyazénak a hianypotlasi hataridé
lejartatdl szamitott 15 munkanapon beldl.

A Tamogataskezel6 az érvényes, befogadott palyazatok adatait a www.emet.gov.hu
honlapon k6zzéteszi.
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12. A palyazatok elbiralasanak szempontjai és hatarideje

Az érvényes, befogadott palyazatokat az Emberi Er6forrasok Minisztériuma altal kijel6lt
Szakmai Tandacs az alabbi szempontok alapjan értékeli:

Ertékelési szempontok

A palyazo szervezet tehetséggondozé tevékenységének, és elért eredményeinek bemutatasa;

A palyazati program 6sszhangja az altala kit(izott célokkal, szakszerlisége, kidolgozottsaga, az
alkalmazni kivant médszerek;

A palyazati program, rendezvény munka- és idGterve;

A program megvaldsitasaban, sikerében kozremi(kodo szakemberek képzettsége, végzettsége,
szakmai tapasztalatai;

e 7.7

készitett terve;

A palyazat koltségtervének koltséghatékonysaga, 0sszhangja a vallalt szakmai feladatokkal.

A Szakmai Tanacs dontési javaslatat a pdalyazatok beadasi hataridejétdl szamitott 40
munkanapon belll teszi meg, amelyet az OFI legfeljebb 8 napon belll felterjeszt alairasra
a miniszternek. A tdmogatasokrél az oktatasért felelés miniszter dont a felterjesztéstol
szamitott 20 munkanapon belll.

A Palyazé tudomasul veszi, hogy az altala benyujtott program koltségvetésének részbeni
tamogatasardl is donthet a déntéshozd. Részbeni tamogatasrdl szold dontés esetén a
Palyazonak maodositott koltségtervet szilkséges benyujtania a Tamogataskezeld részére.

Az eredményhirdetés varhat6 id6épontja: 2014. marcius 24.

13. A Palyazok dontést koveto kiértesitése

Az oktatasért felel6s miniszter dontését kovetéen a Tamogataskezel6 15 napon belll
értesitést kild a palyazat elbiralasardl, és az eredményeket kozzéteszi. Elutasitas esetén
az értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitds indokait. A palyazatokkal kapcsolatos
dontések a www.kormany.hu, a www.ofi.hu és az www.emet.gov.hu honlapokon keriilnek
kozzétételre.

14. Szerzodéskotés

A tdmogatasi dontésrdl szo6ld értesitések tartalmazzdk a szerz6déskotés feltételeit és az
ahhoz sziikséges dokumentumok bekildési hataridejét, mddjat. A tadmogatas
igénybevételére a tamogatasi szerzOdés keretei kozott van lehetéség, a szerz6dés
megkotéséhez szlikséges dokumentumokat a Kedvezményezettnek az értesitésben
megjelolt hataridére kell megkildenie.

A Kedvezményezettel a szerz6déskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében valo
teljeslilése esetén a tdmogatasi szerz6dést a Tdmogataskezel6 koti meg.

A Tamogataskezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a
szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumok valamelyike nem &ll rendelkezésére vagy
hianyos, illetve a Kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, a
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http://www.ofi.hu/

Tamogataskezel6 a Kedvezményezettet 5 munkanapos hataridével hianypdtlasra szdlitja
fel.

A tamogatasi szerzOdés megkoteéséhez a Palyazonak/Kedvezmenyezettnek be kell
nyGjtania a jogszabalyok (Avr. 72. §; Aht. 50. §), illetve a Tamogato, illetve a
Tamogataskezel6 altal elGirt nyilatkozatokat, dokumentumokat. A nyilatkozatok,
dokumentumok benyuljtdsanak hatarideje a tamogatasi szerz6dés megkotésének napija,
kivéve amirdl jogszabaly eltéréen rendelkezik.

Amennyiben az Aht. 50. § (5) alapjan a tdmogatasi szerzédésben eldirdsra kerl, a
Kedvezményezett a tdmogatas elsé folydsitasat megel6z6en koteles a Tamogataskezel6
rendelkezésére bocsatani az el6irt biztositékot. Biztositék a Kedvezményezett valamennyi
- jogszabaly alapjan beszedési megbizdssal megterhelheté - fizetési szamlajara
vonatkozd, a Tdmogataskezel6 javara szo6ld beszedési megbizas benyujtasara vonatkozé
felhatalmazé nyilatkozata a pénziigyi fedezethiany miatt nem teljesitheto fizetési megbizas
esetére a kovetelés legfeljebb harmincét napra valé sorba allitasara vonatkozé
rendelkezéssel egylitt. TObb fizetési szamla esetén a Kedvezményezettnek meg kell adnia
a felhatalmazo nyilatkozatok érvényesitésének sorrendjét is.

Ervényét veszti a tdmogatadsi dontés, ha a szerz8dés a tdmogatdsrol szold értesités
kézhezvételétdl szamitott 60 napon megjeldlt hataridén belll a Palyazé mulasztdsabdl,
vagy neki felréhatd egyéb okbdl nem jon létre.

14.1.A szerzodés megkotésének feltételei:

e A palydzat benyuljtasanak idépontjdban Palydzé megfelel az dllamhaztartasrél szo6ld
2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 50. § (1) bekezdése szerint a rendezett
munkatgyi kapcsolatok kévetelményeinek és az Aht. 50. § szerint vizsgalandd jogi
személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet adatait rendelkezésre
bocsatja;

e Palyazo a tamogatasi dontés tartalmat érdemben befolydsold valdtlan, hamis vagy
megtéveszt adatot nem szolgaltatott vagy ilyen nyilatkozatot nem tett;

e Az Aht. 50.8§ szerint atlathatd szervezetnek mindsul;

e A Palyazoval kapcsolatban nem merilt fel olyan tény, korllmény, amely miatt a
szerzO0désben foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetdsége;

e A palyazat benyuljtasakor, vagy azt kovetéen nem indult ellene jogerdsen elrendelt
csOd-, felszdmolasi, végelszamolasi vagy egyéb - a megsziintetésére iranyuld,
jogszabalyban meghatarozott - eljaras, vagy a szervezet birdsagi nyilvantartasbol vald
torlését az Ugyészség nem kezdeményezte;

o A Palyazo hozzajarult ahhoz, hogy a Magyar Allamkincstar altal miikodtetett monitoring
rendszerben nyilvantartott adataihoz a koltségvetési tamogatas utalvanyozodia,
folyodsitéja, a XIX. Unios fejlesztések fejezetbdl biztositott koltségvetési tamogatas
esetén a kdzrem(kodo6 szervezet, ennek hidnyaban az irdnyité hatdsag (a tovabbiakban
egyltt: a tdmogatas folydsitdja), az Allami Szédmvevdszék, a Kormanyzati Ellendrzési
Hivatal, az Eurdpai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatdsag, az allami addhatodsag, a
csekély sszegli témogatasok nyilvantartasadban érintett szervek, valamint az Avr.-ben
meghatarozott mas jogosultak hozzaférjenek.

e A kOzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdsagarol sz6lé 2007. évi CLXXXI. térvény
(a tovabbiakban: Kozpénztv.) hatdlya alad tartozd koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas
esetén a Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell a Kézpénztv. 14. §-aban foglaltakrdl
(kizaras és érintettség);

e Palydz6 rendelkezik a tamogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatdsagi
engedélyekkel;

e Palydz6 a tamogatd altal elbirt biztositékokat legkésObb a tdmogatas folydsitasat
megel6zden a Kedvezményezett rendelkezésére bocsatja;
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e Palydzd a jogszabalyban, igy kiiléndsen az Aht.-ben, az Avr.-ben, a tdmogatdsi
szerz6désben a tamogatasi szerz6dés megkotésének feltételeként meghatarozott
nyilatkozatokat megteszi, a szilkséges dokumentumokat és okiratokat benyujtja, vagy
a mar megtett nyilatkozatat nem vonja vissza;

e A Tamogato altal vagy jogszabalyban meghatarozott merték( sajat forras Palyazo
rendelkezésére all, Palyazé ezt igazolja vagy az Avr. 72.8 (3) bekezdés a) pontja szerint
nyilatkozik réla.

A tamogatasi szerzddést el6szoér a Kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik
példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolo
dokumentumon szerepl6é alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet
cégszer( aldirdsa pecséttel egylitt érvényes, Ugy az aldiras mellett le is kell pecsételni a
szerzOdéseket. A szervezet hivatalos képvisel6jének / képviseldinek kell a szerz6dést és
minden dokumentumot aldirnia, aki(k) a nyilvantartast vezet6 szerv (pl. birésag) altal
kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a szerz6déskotés sordn a hivatalos
képvisel6 meghatalmazott Utjan jar el, abban az esetben a szerz6dés alairasara feljogositd
meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.

15. Szerzodéskotés elotti modositasi kérelem

A tdmogatasrol sz46lé dontés - amennyiben a Tamogaté altal megitélt tAmogatas 6sszege
alacsonyabb a Palyazoé altal igényelt tdmogatasnal - rendelkezhet oly mddon, hogy
meghatarozza azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas
felhasznalhaté. Ebben az esetben, illetve alacsonyabb megitélt Osszeg esetében a
Tamogataskezel6 felhivja a Palyazét arra, hogy nyilatkozzon a hidanyzd sajat forras
rendelkezésre allasardl, vagy a Tamogatd hatdrozatanak megfeleléen maoddositsa a
palyazati programjat. Ha a tdmogatott tevékenység dsszkoltsége csokken a tervezetthez
képest, a koltségvetési tdmogatds Osszegét az Osszkoltség csokkenésének aranyaban
csokkenteni kell, tobb forrds esetén az eredeti ardnyoknak megfeleléen. A Palydz6 az
igényelt és a megitélt tamogatasi 6sszeg aranyaval megegyezéen maddosithatja a program
teljes koltségvetését. A modositott palyazati programot jovahagyas céljabdl a
Tamogataskezel6 részére a tamogatasi szerz0dés megkotése eldtt be kell nydjtani az
eredeti palyazattal azonos mddon. Szerz6déskotésre csak a Tamogatd, a Tamogataskezel6
és/vagy az OFI altal elfogadott mddositasok esetén kertlhet sor.

Az e-palyazat moddositasait is az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek |épései az
alabbiak:

A menibodl a ,Beadott palyazatok” mentpontot kell valasztani, majd az aktuadlis palyazat
kijelolését kovetben, a [Mddositasi kérelem] gomb majd az [Uj] nyomdgombra kattintva
lehet hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a beadott
palyazat adatai lathatdk a rendszerben, melyek atirasaval készithet6 el a mddositas.

A moédositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthet6, véglegesiteni viszont
csak akkor lehetséges, ha elGtte az [Ellen6rzés] funkcidgomb segitségével a rendszer altal
is leellendrizteti a kivant mddositast. Az ellenGrzés hibatlan lefutasa esetén véglegesithet6
a kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, errél az akciérdl azonnal értesités érkezik,
amelyet az ,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A mddositds eredményérdl az
EPER-ben az el6z6ekben leirt elérési Uton, az [Elbirdlas megtekintése] gomb segitségével
lehet értesiilni, illetve a rendszerben klldott Gzenetben is.

16. A tamogatasi 6sszeg folylsitasa

A tdmogatas a Palyazoé altal megjeldlt tdmogatasi idészakban, kizardlag a 2013. oktober
1. és 2014. janius 30. kdzott megvaldsult gazdasagi esemény felmerilt koltségeihez
nyujtott vissza nem téritend6 pénzbeli tdmogatas, melynek folydsitasa el6finanszirozas
esetén egy O0sszegben torténik.
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A Tamogataskezel6 a tdmogatasi 6sszeget a tdmogatasi szerzédés mindkét fél altal torténd
alairasat és a folydsitashoz szlikséges valamennyi feltétel teljestilése esetén utalja at. A
tamogatasi szerz6dés megkotésére, illetve a megitélt tamogatas folydsitasara kizardlag
abban az esetben keriilhet sor, ha a palyazati felhivasban meghatarozott forras 6sszegének
felhasznalasat a vonatkozoé jogszabalyok a Tamogataskezeld részére is lehetévé teszik.

A tamogatas folydsitasa a tamogatasi szerz6désben meghatarozott idépontig, a palyazati
felhivasban meghatarozott forrds terhére, banki utalds atjan koézvetlentl a
Kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama, az altala a
palyazatban megjeldlt Szamlatulajdonos szervezet szamlajara térténik.

FIGYELEM! A Kedvezményezett koteles a tdmogatas igénybe vételének jogossagat igazold
szamviteli bizonylatait elkilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Amennyiben - az agrartamogatasok kivételével - a Palyazénak esedékessé valt és meg
nem fizetett addétartozasa - ide nem értve a helyi addkat -, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban: koztartozasa) van, a koztartozas ésszegét a Magyar
Allamkincstar visszatartja, melyrél értesiti a Kedvezményezettet. A visszatartas a
Kedvezményezett tdmogatasi szerz6désben vallalt kotelezettségeit nem érinti az Avr. 79.§
(4) bekezdés alapjan.

17. Szerzodéskotés utani modositasi kérelem

A tdmogatasi szerz6désben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy
ha a tadmogatott program megvaldsitdasa meghilsul, tartéos akadalyba Utkozik, a
szerzO0désben foglalt Gtemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program
megvaldsitasaval kapcsolatban barmely kérilmény megvaltozik, akkor legkésdbb 8 napon
belll bejelenti ezt a TAmogataskezel6nek.

A mddositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 9.2. pontban leirtaknak megfeleléen.
A tamogatdi okirat vagy a tdAmogatasi szerz6dés csak abban az esetben modosithato, ha a
tamogatott tevékenység az igy modositott feltételekkel is tamogathatd lett volna.

Mddositasi kérelem benyujtadsara legkés6bb a tamogatasi szerz6désben meghatarozott
hatarid6ig van lehet6ség. Felhivjuk a figyelmuket arra, hogy a beszamolas soran legfeljebb
10%-0s eltérés megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai
kozotti - a Kedvezményezett irdsbeli indoklasi kotelezettsége mellett - a 19.1.5. pontban
leirtak szerint. A 10%-ot meghaladdé mérték( eltérés esetén szerz6dés-moddositasi
kérelmet kell benyuljtaniuk. Kérjik, hogy szerz6dés-mddositasi kérelmiket a tdmogatasi
szerz6dében megjeldlt hataridében nyujtsak be! A modositasi kérelem benyujtasanak
hatarideje a tdmogatas felhasznalasanak véghatarideje.

18. Nyilvanossag

kapcsolddd kiadvanyaiban vallalja, hogy a Nemzeti Tehetség Program, a Tamogato, a
Tamogataskezeld, valamint az OFI nevét és hivatalos grafikai logdjat megjeleniti.

A Kedvezményezett vallalja, hogy a projektrél szo6ld, széveget és fotdt, valamint a Nemzeti
Tehetség Program, a Tdmogatd, a Tamogataskezeld, valamint az OFI nevét és hivatalos
grafikai logojat tartalmazé beszamolot honlapjan kézzéteszi oly mddon, hogy az a projekt
lezarasat kovetben legaldbb 1 évig elérhetd legyen. Amennyiben a Kedvezményezett nem
rendelkezik honlappal, Ugy az informaciot a helyben szokdasos moddon teszi kozzé.

19. A tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasardl a tamogatasi szerz6dés és a
gazddalkodasukra vonatkozé elGirdsok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamolé és

NEMZETI TEHETSEG PROGRAM

Az altaldanos iskolai, koOzépiskolai, szakiskolai, kollégiumi, valamint a kulturdlis
intézményekben miikodo tehetséggondozé miihelyek tdmogatasa

NTP-TM-13 26. oldal



pénzligyi elszamolas formajaban (egylttesen: beszamold). A pénzlgyi elszamolas és
szakmai beszamold csak egyittesen tekinthetd beszamoldnak, vagyis ha valamelyik rész
hianyzik, akkor ellenGrzés nélkil hianypdtlast kild a Tamogataskezel6 a hianyzd rész
potlasara vonatkozoéan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy
a tdmogatas rendeltetésszerlien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, a
szerzOdésben rogzitett keretek kozott kerllt felhasznadlasra. Az EPER erre vonatkozd
adatainak megfelel6 kitoltésével és a szikséges mellékletek csatolasaval a
Kedvezményezettnek hitelt érdemlden bizonyitania kell a tdmogatas szerzddés szerinti
felhasznalasat.

FIGYELEM! Amennyiben a beszdmoldnak nem része az Avr. 80.§ (4) bekezdése szerinti
nyilatkozat, a beszamolé nem fogadhato el.

A beszamold beérkezésének végso hatarideje a palyazati projekt befejezését koveto
15. nap, de legkés6bb 2014. jalius 15.

A pénzigyi elszamolast a TAmogataskezeld, a szakmai beszamolot az OFI vizsgalja meg a
tamogatasi szerz6désben meghatarozottak szerint. A hianyossagok kijavitasara, pétlasara
8 munkanapos hataridével a Tamogataskezel6 felszélitja a Kedvezményezettet.

A beszamolo készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas
teljes 6sszegével el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem
tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, Ugy a maradvanyotsszeget vissza kell
utalni a témogatasi szerz6désben meghatarozott bankszamlaszamara a palyazati azonositd
kdzlemény rovatban torténd feltlintetésével. Ezzel egy idGben az 6sszegre vonatkozd
lemondod nyilatkozat eredeti példanyat is meg kell kildeni a TdAmogataskezel6 részére.

A beadott beszamolo elbiralasra keril, amely utan az alabbi dontések hozhatok:
a) a beszamold elfogadasa,

b) a beszamold elutasitasa,

c) a beszamolé részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerz6désszerl teljesités. A
Tamogataskezel6 igy dont abban az esetben is, ha a Palyazé onkéntesen visszafizeti a fel
nem hasznalt tdmogatdasi 0sszeget.

A beszamolo elfogadasa esetén a Tamogataskezeld értesiti a szervezetet a palyazat
lezarasardl.

A beszamolo elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tdmogatassal vald
elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. Ennek
esetei példaul a kovetkezdk (részletes szabalyozast a tamogatasi szerz6dés tartalmaz):

- a Kedvezményezett a szlikséges hianypétlasi felszolitdsokat kdovetben sem kiildott be
szakmai beszamolot és/vagy pénzigyi elszamolast, vagy a hiadnypotlasi hataridét
elmulasztotta;

- a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénzligyi elszamolasa teljes
egészében elfogadhatatlan;

- a Kedvezményezett a beszamolds soran szerz6désszegést kovetett el.

Elutasitdo dontés esetén sor kerlil a tdmogatasi szerzodéstdl vald elallasra. A szerzodést
megszegl szervezetnek ilyen esetben a Témogataskezels felszdlitasara vissza kell fizetnie
a kiutalt tdmogatasi (rész) 6sszeget a meghatarozott kamat dsszegével novelten.

A beszamolo6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyUljtott beszamold alapjan
csak részteljesités allapithaté meg. Ilyen esetben meghatarozasra keril, hogy a pénzligyi
elszamolas mely tételei/6sszegei, illetve szakmai beszamol6 mely elemei lettek elfogadva,
illetve elutasitva.
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19.1.Pénziigyi elszamolas

A pénzligyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatasi szerzddésben
megjeldlt idoszakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tdmogatdasi dsszeg
felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatokat és azok pénzligyi teljesitését (kifizetését)
igazold bizonylatokat egy szamladsszesité melléklettel egyiitt kell benyljtania az EPER
pénzigyi elszdmolas moduljanak hasznalataval.

Az elszamolast az altalanos forgalmi adérol sz616 2007. évi CXXVII. térvény (tovabbiakban:
AFA torvény), a szamvitelr6l szolé 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szamviteli
torvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfelel6, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit alatamasztd
szamviteli bizonylatok és annak értékének pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold
bizonylatok megkiildésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a
program megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok &ltal alatamasztott gazdasagi
események teljesitési datumai, teljesitési idGszakai kapcsoldédjanak a projekt
megvaldsitdsahoz, tamogatdsi iddszakhoz, valamint a szerz6désre hivatkozé
bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerz6édéseket. Kérjik, Ggyeljen arra, hogy a
szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jeléljon meg és ne
id6szakot, mert ezt az AFA térvény altal tdmasztott feltételek megkovetelik.

Amennyiben a szamla alanyi- vagy targyi adémentes
tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabdl kertlt kiallitasra, kérjik, ennek
tényét a szamlan is feltintetni a kibocsaté altal (leggyakoribb jelolések: AM, TAM).

Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabalyos aldirassal benyujtott bizonylat masolat nem fogadhaté el.

A pénzligyi elszamolast a tdmogatasi 6sszegrdl kell elkésziteni, a palyazatban talalhaté
koltségvetés - modositas esetén a legutolsod elfogadott — koltségtipusai és 6sszegei alapjan.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.
19.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyuljtott szamviteli bizonylatok csak
formailag megfeleléen és hianytalanul kitoéltotten fogadhatéak el, figyelembe
véve a 19.1.6. pontban leirtakat is. Az elszamolds soran hianyos, vagy hianyosan
kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos aldirdssal benyujtott
szamviteli bizonylat masolat nem fogadhaté el.

Ezért kérjuk, klUlonGsen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és
tartalmilag megfelel-e az AFA tdrvényben leirtaknak, valamint, hogy szémszakilag is
megfeleléen van kitoltve. Kérjik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat
feltétlendl ellenGrizze atvételkor:

- a szamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- a szallité neve, cime és addszama;

- a vevl neve és cime;

- a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jel6lésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztdsa alapjan - a térvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége,
illetbleg a nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztdsa alapjan - a torvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége,
feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhetd;

- az adod alapja és mértéke (egyszer(sitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén
az ellenérték adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adoémértéknek
megfeleld szazalékérték);
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- a szamla Osszesen értéke forintban.

Kérjuk, tgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott
napot jeléljon meg és ne idGszakot, mert ezt az AFA torvény altal tdmasztott feltételek
megkodvetelik.

Addmentesség esetében a szamlan egyértelmi utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nyujtasa mentes az adé alol (leggyakoribb jeloles: AM). IlletSleg
az AFA torvény 176. §-a alapjan egyszer(sitett adattartalommal, adémentes termék
értékesitése, szolgdltatds nyujtdsa esetén kidllitott szamlan az ,AFA-torvény terileti
hatalyan kivil” kifejezés feltlintetése kotelez6.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzligyi
elszamolas ellen6rzésekor a szamlan szerepld megnevezés, a szamla tartalma alapjan
keril a szamlan szerepl6 koltség, raforditds besoroldsra az egyes koltségkategoéridakba,
ezért kérjluk, ellenbrizzék a szamlan szerepl6 termék vagy szolgaltatds megnevezését.

A pénzigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tdmogatott nevére és cimére
kidllitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a Palyazoé
kotelezettségvallald kozremi(kodésével kotott szerzOdést, Ugy a kotelezettségvallalo
nevére és cimére kiallitott szamlak és pénzligyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben
a tamogatasi szerz6désben szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, GUgy a
szamlatulajdonos nevére és cimére sz6l6 szamlak is elfogadhaték.

Az elszamolashoz bekiildend6 bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyezben, hogy a tételes ellenbGrzés soran a kifizetések egyértelmen
azonosithatdk legyenek.

A Palyaz6o a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a koéltségvetésbdl nyujtott
tamogatas és — ha elbirasra kerllt — a sajat forras terhére a szazezer forint értékhatart
meghaladé értéki, aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld
szerzédést kizarélag irasban koéthet. Irasban kotott szerzédésnek mindsiil az
elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzédés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység
koltségei k6zott nem veheto figyelembe.

19.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd
hitelesiteni kell a kévetkezé maddon:

- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tlintetni az adott
palyazat palyazati azonositdjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul:
»e.. Ft @z NTP-TM-13 pdlydzati azonositészamu szerzddés terhére elszamolva”
(=ZARADEKOLAS),

- a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetden le kell fénymasolni,
majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az
eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez0 tartalmu hitelesitési
szdveqg),

- ezutan a fénymasolatot a képviselonek vagy meghatalmazottnak kék tollal
cégszerli alairdsaval, bélyegzével és datummal kell elldtnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben
a képvisel6 altal aldirt alakszer(i meghatalmazas csatoldsa szlikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el, vagy a Palyazé nem kivanja
elszamolni a teljes 6sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba
beallitott Osszeget kell tartalmaznia. (Pl.: Kommunikacids koltségekre az érvényes
palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft.
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Ebben az esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft az NTP-
TM-13 palyazati azonositészamu szerzodés terhére elszamolva”.)

19.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoloé bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiaddsait igazold szamviteli bizonylathoz, annak
értékének pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve.
Pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:

- a koltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
¢ a Kedvezményezett altal kidllitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
e ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot id6szaki pénztarjelentés, vagy
egyszeres konyvvitel esetében napléfokonyv, melyen szerepelnie kell a nyito- és
zardegyenlegnek és csatolni kell az err6l sz6l6 nyilatkozatot.
o Iddszaki pénztarjelentés vagy naplofokényv esetén oldalh(i hitelesitett masolatokat
kell benyujtani;

- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
e bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
¢ a Kedvezményezett altal el6allitott internetes Un. szamlatorténet, amennyiben az
tartalmazza a nyit6- és zard egyenleget is.

A pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is zaradékolni és hitelesiteni kell a
fent leirt modon. (Amennyiben a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi
egyértelmlen, hogy melyik kifizetéshez kapcsolédik, akkor a pénzlgyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénziigyi beszamoléhoz bekildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

. a bizonylat sorszama;

. a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és addészama;

. a pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;

. a kifizetés idopontja;

. a kifizetés jogcime;

. a pénztaros, az atvevo és a kifizetést jévahagyo aldirasa.
19.1.4. Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénzugyi elszamolas részeként a kovetkez6ket minden esetben be kell bekiildeni papir

alapon:

e az EPER-bGl kinyomtatott szamlaosszesito a szervezet hivatalos képviselGje altal
alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatamasztd szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza,

e az elszamolni kivant kiadasokat igazolo, zaradékolt szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolata valamint a teljesités igazolasanak hitelesitett masolata;
a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett masolata;
dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolddd szerz6dés, megrendeld,
megallapodas hitelesitett masolata;

e bérleti dij elszdmolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddd bérleti szerzédés hitelesitett
masolata;

e konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolddd szerzddés hitelesitett
masolata, teljesités igazolas hitelesitett masolata;

e a szervezet tulajdonaban lév6 gépjarmd, a koltségvetés alapjan térténd, koltségeinek
elszamoldsa esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

e személyi kifizetés elszamoldasa esetén a munkaszerzédés, a kifizetési jegyzék
(bérjegyzék) hitelesitett masolata, teljesités igazolas hitelesitett masolata;
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e amennyiben a szamlahoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas
szerepel a megbizasi szerzédésre, akkor a megbizasi szerzddés hitelesitett masolata,
teljesités igazolas hitelesitett masolata;

A Palyaz6o a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa soran a koltségvetésbdl nydjtott
tdmogatas és - ha elbirasra kertlt — a sajat forras terhére a szazezer forint értékhatart
meghaladé értéki, aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyulé
szerzédést kizarélag irasban koéthet. Irasban kotott szerzédésnek mindsiil az
elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzédés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység
koltségei kozott nem veheto figyelembe.

19.1.5. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerz6désmaddositasi kérelem benyuljtasa nélkiil is eltérhet - a
Kedvezményezett irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett - a palyazatban rogzitett,
elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

e a tervezett Osszegtll lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget
elszamolhat (lemondo nyilatkozat csatolasaval);

e a tamogatasi 6sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési tervben rogzitett
O0sszegek a tamogatas fGOsszegén belll eltérhetnek, azonban a szerz6désben
meghatarozott mértéket (de legfeljebb tiz szazalékot) meghalado eltérés elfogadasara
csak szerz6désmodositas keretében kertilhet sor;

e a pénzligyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fGsorain belll Uj koltségvetési sor
(alsor) nyitdsa nem megengedett a jovahagyott tdmogatasi vonatkozdé koltségvetéshez
képest, vagyis csak olyan alsorra szdmolhaté el kéltség, amelyre a Kedvezményezett
koradbban is tervezett tdmogatdsbdl finanszirozott koltséget.

19.1.6. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben

A tételes pénzligyi elszamolast is az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja
ki az elszamolashoz tartozé pénziigyi dokumentumok papiralapon torténdé benyujtasat.

A pénzlgyi elszdmolas részét képezd szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is
rogziteni kell az EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolds modulja segitséget nyujt az
egyes koltségsorok terhére elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a
tObbszor elszamolt szamviteli bizonylatokrdl stb.

Az elszamolds elkészitéséhez a www.eper.hu honlaprél letéltheté Felhaszndloi kézikényv
nyujt részletes segitséget.

19.2.Szakmai beszamolo6

A szakmai beszamolé a palyazatban vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, az EPER-ben kell elkésziteni, a ,Beadott palyadzatok” menlpont
kivalasztdsa utan a [Szakmai beszamold] nyomogomb hasznalataval a palyazat
benyujtasdanadl mar megszokott mddon. A beklld6étt szakmai beszamold ellen6rzése
kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a
beszamoloban rogzitett kérdések megvalaszolasaval megvaldsultnak tekinthetd-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

Itt kell szovegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvaldsuldasanak kordlményeit: milyen
tagabb célkitlizés részeként hasznalta fel a Palyaz6 a tdmogatast, milyen konkrét célokat
kivant elérni vele, milyen eredménnyel valosult meg a program. (Amennyiben a vallalt
feladatok megvaldsitdsa soran valtozdsok torténtek a szerzddésben részletezettekhez
képest, az eltéréseket indokolni kell.)
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Nem szikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre
visszanyulo hatterét bemutatni (ez a palyazatban mar megtértént), elegend6 a
tamogatasbdl megvaldsitott feladat céljanak, és eredményeinek, a tamogatas
hasznosuldsdnak rovid ismertetése. A beszamoldhoz csatolni szikséges a program
megvaldsitasahoz kapcsolddd dokumentumokat, produktumokat, fotédokumentaciodt,
média megjelenések listajat, a potencidlis partnerek listajat.

19.3.Az elszamolas részeként bekiildendo:

= Szakmai beszamold: Az OFI a tdmogatasi szerz6désekben meghatarozottak
szerint ellen6rzi a szakmai feladatok teljesitését a Kedvezményezettek altal
benyujtott szakmai beszamoldk alapjan.

=  Pénzlgyi elszdmolds: A Tamogataskezel6 a tamogatasi szerzOdésekben
meghatarozottak szerint ellen6rzi a pénzigyi feladatok teljesitését a
Kedvezményezettek altal benyUjtott pénzligyi elszamolasok alapjan.

» Az elszamolas részeként bekildendé a Tamogataskezel6 részére CD-n vagy
DVD-n 2 példanyban a projekt tevékenységeit dokumentdld, 10-20 fotot
tartalmazé fotédokumentaciot, valamint egy, legfeljebb 2 perc hosszusagu
videddokumentaciét is benyujt. (A fotd- és videddokumentaciot elektronikus
formdban - a fotdk esetében .JPG, a vided esetében .WMV vagy .AVI
kiterjesztéssel).

19.4.Egyéb ellendérzések

Tamogato, az OFI, a Tamogataskezeld, illetve a jogszabaly altal az ellenbrzésikre
feljogositott szervek (kllonésen az ASZ, KEHI) jogosult a tamogatas jogszer(i
felhasznaldsanak ellenbrzése céljabdél a projekt megvaldsitdsanak folyamatba épitett,
illetve utdélagos ellenGrzésére.

A Kedvezményezett az ellenGrzések soran koteles egylttm(kédni az ellenGrzést végzé
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kovet6 10 éven at koteles biztositani, hogy a
palyazatban a dokumentumok 6rzésére kijelolt, vagy eldre bejelentett, ettdl eltér6é helyen
a palyazati dokumentacio teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl
koteles haladéktalanul tajékoztatni a Tdmogataskezel6t.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak
idétartama alatt - a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozd szankciok
alkalmazasara

20. Kifogas

Az Avr.90. §-a értelmében a tdmogatds allamhdaztartdson kivili Kedvezményezettje,
illetve igénylGje) kifogast nyujthat be, ha a palyazati eljarasra, a tamogatasi igény
befogadasara, a tdmogatasi dontés meghozatalara, a tamogatasi szerz6dés megkotésére,
a koltségvetésbdl nyljtott tdmogatas folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozod eljaras
- allaspontja szerint - jogszabalysérta.

A kifogast a kifogdsolt intézkedésrdl vagy mulasztasrol vald tudomasszerzéstdl szamitott
10 napon beltl, de legkésébb a kifogasolt intézkedés megtorténtétdl vagy a mulasztastol
szamitott 30 napon beliil lehet benyujtani az oktatasért felelés miniszternek. Az Avr. 90. §
(3) alapjan a kifogast a kifogast tevé a Tamogataskezel6htz (lebonyolitd szervezet) is
benyujthatja, amely szervezet a kifogast az Avr. 90. § (3) bekezdésében foglaltak szerint
tovabbitja a miniszter részére.

A kifogasnak tartalmaznia kell:
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= a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy
kifogast tevé képviselGje nevét;

» a kifogassal érintett palyazat, a tamogatasi szerz6dés azonositasat szolgald
adatokat, igy kllondsen a palyazat cimét, a tdmogatas céljat, a tamogatasi
szerzO0dés szamat;

» a kifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat;

= a kifogas alapjaul szolgadld tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel,
dontéssel megsértett jogszabalyhely pontos megjel6lését;

» a kifogast tevd vagy a nem természetes személy kifogast tevé képvisel6jének sajat
kez( aldirasat.

Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefliggésben kifogas egyazon Palyazé vagy
Kedvezményezett részérdl csak egy alkalommal nyujthaté be.

A miniszter a kifogast annak kézhezvételétdl szamitott 15 napon belll érdemben elbiralja.
A miniszter a kifogds targyaban hozott, indokoladssal ellatott dontésérdl a kifogast tevot,
tovabba - amennyiben a tdmogatas nyuljtasara iranyuld eljarasban lebonyolité szervezet
kézrem(ikodik - a lebonyolitd szervezetet irdasban értesiti. E hataridbe nem szamit be a
hidnypotlasra irdnyuld felhivastél az annak teljesitéséig terjedé id6. A miniszter az e
bekezdésben meghatarozott hataridét annak lejarta el6tt, indokolt esetben egy alkalommal
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatja, és errdl a kifogast tevot irasban értesiti.

21.Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tdmogatdsi Osszeg
egészérdl vagy részérol valéd lemondast az EPER-ben, a ,Beadott palyazatok” menltpontban
vagy a www.emet.gov.hu honlaprdl let6ltheté iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy
a Kedvezményezett a beszamold elkészitése sordn szembesll azzal, hogy a tdmogatasi
0sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, Ugy a
beszamoloval egyutt kell beklildeni a lemondast és visszautalni a lemondott 6sszeget.

A lemondod nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni és a
visszautalasrdl szol6 terhelési értesité zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

22.Lezaras

A palyazati program lezardsa - a tamogatott palyazati cél szerz6dés szerinti
megvaldsulasat kovetéen - a megvaldsitasardl szélé szakmai beszamold, tovabba a
program teljes koltségvetésének elszamolasardl készitett pénzigyi elszamolas alapjan
torténik. A palyazati program lezarasanak tényér6l a Tamogataskezel6 értesiti a
Kedvezményezettet.

23. Adatmoédositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetben a Kedvezményezett barmely adataban
valtozas kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belll
koteles a Tamogataskezelbnek bejelenteni a valtozast igazold dokumentumok
megkuldésével egyidejlileg.

24. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba vald betekintés az informacids 6nrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagroél sz6l6 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: Info tv.)
valamint a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatésagardl szél6 2007. évi CLXXXI.
térvény (tovabbiakban: Kozpénz tv.) szabalyai alapjan lehetséges.
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Az eljaras soran keletkezett iratok fOszabaly szerint nyilvanosak (k6zérdek(i- vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok), igy az adatot igényld azokba betekinthet, arrél masolatot
készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat a(z):

- Személyes adat és a kiilénleges adat; Uzleti titok;

- Allami- és szolgalati titok;

- Nemzetkdzi szerz6désbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a koOzérdekli adatok nyilvanossagahoz valé jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blnlldoézési vagy
blinmegel6zési, kozponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, birdsagi vagy
kbdzigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel korlatozza.

- A dontés megalapozasat szolgalé adatok a dontés meghozatalat megel6zéen.

Az adat igénylésére vonatkozd kérelmét a Tamogataskezel6 cimére kell postai Uton
eljuttatni.

25. A Palyazati Felhivasban és az Utmutatéban hasznalt fogalmak

a) Palyazé: amennyiben a Palyazati Felhivas masként nem rendelkezik, a tamogatast
palyazati Uton igénylé jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi
tarsasag, jogi személyiség nélkili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek
kdzossége.

b) Kedvezményezett: az elGiranyzatbodl részesulé kérelmezd, Palyazé vagy egyéb - a
kotelezettségvallalds alapjan - jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel
nem rendelkez6 gazdasagi tarsasdg. Végsdé Kedvezményezett az elbirdnyzat terhére
folyositott tamogatas végso felhasznaldja.

c) Kotelezettségvallalo: a  jogképességgel nem  rendelkezé  Palyazo(k)nak
Kotelezettségvallalo szervezetet kell megjeldlni. A kételezettségvallald szervezet a Palyazo
altal a palyazatban megjeldlt, a palyazati program végrehajtasara, a tdmogatas Palyazo
altali felhaszndldsara és elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 06nall6 bankszamlaval nem rendelkezé Palyazonak
bankszamlaval rendelkezd szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a
tamogatasi 0Osszeg fogaddsara sajat bankszamldjat az o06nallé6 bankszamlaval nem
rendelkez6 Kedvezményezett részére biztositja.

e) Tamogatd: az eldirdnyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelGs
szerv, illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tdmogatasban részesiti (pl.: Emberi
Eréforrdsok Minisztériuma).

f)  TamogataskezelG: jogszabaly vagy a tamogatoval kotott megallapodas alapjan a
palyaztatds technikai lebonyolitdsat végzd, illetve a pdlydzati programok pénzligyi
megvaldsitdasat ellen6rz6 szerv, azaz az Emberi Er6forrds Tamogataskezeld
(Tamogataskezeld).

g) OFI: jogszabadly alapjan a palyaztatas szakmai lebonyolitasat végzé szerv, illetve a
palyazati programok tartalmi megvaldsitasat ellendrz6 szerv, azaz az Oktataskutatd és
Fejleszt6 Intézet.

h) Internetes palyazatkezeld rendszer: a palyazatkezeld altal Gzemeltetett Internet-
alapu  palyazatkezel6 informaciés rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és
Egyuttm(ikodési Rendszer, EPER).

i) E-pdlyazat: olyan palyazat, amely legaldbb a Palyazati Felhivdsban a tamogatas
igénybe vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak
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koltségvetését tartalmazza és az internetes palyazatkezel6 rendszeren keresztil érkezik a
Tamogataskezel6hoz.

j)  Tamogatasi idészak: a Palyazati Felhivas 6. pontjaban és jelen itmutaté 6. pontjaban
megjelolt idépontok kozotti intervallum. Ezen id6szakban kell a Palyazonak a palyazati
programot megvalositania, s a tdmogatast kizarélag a fentiek szerint meghatarozott
idoszakban bekdvetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja
fel.

k)  Sajat forras: sajat forras a Palyazo altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli 6nrész.
Nem tekinthet6 sajat forrasnak az allamhaztartds kozponti alrendszerébdl kapott mas
koltségvetési tdmogatas, kivéve az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének
mindsul0 szervezetnek a részben eurdpai unioés forrasbol finanszirozott projektek
megvaldsitasahoz nyujtott 6nerd tdAmogatast.(Avr. 76. § (2)).

1 Osszeférhetetlenség: a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atldthatdsdgardl szold
2007. évi CLXXXI. térvény 6.8 (1) bekezdés szerint 6sszeférhetetlenség azzal szemben all
fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készitként kozremiikod6 vagy dontéshozo.

aa) DoOntés elGkészitésben kdzremikédének mindsll: az a természetes személy, aki

aal) munkaviszony jellegl jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjan részt vesz
a palyazati kiirds vagy a tdmogatasi dontés el6készitésében,

aa2) tdmogatasi dontés meghozataldra iranyuld eljarasban javaslattételi, véleményezési
joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé testilet tagja.

ab) Déntéshozénak mindsll: az a természetes személy, aki

ab1) feladat- és hatadskore alapjan a tdmogatasi dontés meghozatalara jogosult, vagy az
erre jogosult szerv vezet6je vagy testllet tagja,

ab2) feladat- és hataskore alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal rendelkezik,
igy kilonosen, ha a tdmogatasi dontéshez kapcsoldddan egyetértési, vétd-, hozzajarulasi,
illetve jovahagyasi joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkez6 szerv vezet6je vagy
testiilet tagja;

b) kizart kézjogi tisztségviseld,

kizart kdzjogi tisztségviseldnek mindsil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az allamtitkar,
a szakallamtitkar, a regionadlis fejlesztési tanacs elnoke, a fejlesztéspolitikai ligyekben
feladatkorrel rendelkez6 kozponti hivatal vezetdje, a regiondlis fejlesztési tanacs altal
térvény eldirasa alapjan létrehozott tarsasag vezetd tisztségviseldi, felligyel6 bizottsaga
tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok Kozrem(ikdédo szervezetei vezeto
tisztségviselGi és ellendrz6 szervének tagjai;

c) az a)-b) pont ala tartoz6 személy kozeli hozzatartozédja,

kozeli hozzatartozd: a Polgari Torvénykonyvrol szélé 1959, évi IV. térvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott k6zeli hozzatartozo;

d) az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

valamely személy tulajdondban all6 gazdasagi tarsasagnak mindsul:

da) a legalabb 5%-o0s tulajdonaban allé nyilvanosan miik6d6 részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdonaban &ll6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvdnosan m{ikodo részvénytarsasagot),

dc) a tulajdonaban allo b) pont szerinti tarsasag

dcl) legalabb 5%-o0s tulajdonaban allé nyilvanosan m(ikodé részvénytarsasag,

dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvdnosan
m(ik6d6 részvénytarsasagot).

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, illetve ezek 6nalld jogi személyiséggel rendelkezs olyan szervezeti egysége,
amelyben az a)-c) pont ald tartozé személy vezetd tisztségvisel6, az alapitvany kezeld
szervének, szervezetének tagja, tisztségviselGje, a tarsadalmi szervezet, az egyhaz vagy
a szakszervezet Ugyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.
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Vezet0 tisztségviselG: a gazdasagi tarsasagokroél szold torvény altal meghatarozott vezetd
tisztségviselo.

f) az a tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nalld jogi
személyiséggel rendelkez0 azon szervezeti egysége,

fa) amely a palyazat kiirdsat megel6z6 6t évben egylttmiikodési megallapodast kotott
vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirdsat megel6z6 6t évben parttal kdzos jeloltet allitott orszaggydlilési,
eurdpai parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,

g) akinek a részvételbdl vald kizartsaganak tényét a Knytv. 13. § alapjan a honlapon
kozzétették.

m) Erintettség: a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatdésagardl szélé 2007. évi
CLXXXI. térvény 8.8 (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készitéként kozrem(ikodé vagy dontést hozd
szervnél munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kdzjogi tisztségviseld,

c) aki az a)-b) pont ala tartozo személy kozeli hozzatartozédja,

d) aki az a)-c) pontban megjelolt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ald tartozd személy vezetl tisztségvisel6, az
alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségvisel6je vagy a tarsadalmi
szervezet Uigyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Az érintettség kozzétételét a Palyazdénak a palyazatot befogadd szervnél (Emberi Er6forras
Tamogataskezel) kell kezdeményeznie a kitoltott kozzétételi kérelem megkildésével. A
kozzétételi kérelem letdlthetd az aldbbi honlaprol: www.emet.gov.hu

Ha az érintettséget megalapozd korlilmény a palyazat benyuljtasa utan, de a tdmogatasi
dontés eld6tt kovetkezik be, a Palyazé koteles 8 munkanapon belll kezdeményezni e
korilménynek a honlapon torténd kozzétételét. Ha a Palyazd a kozzétételt hataridében
nem kezdeményezte, tdmogatasban nem részeslilhet.

m) Elektronikus értesités: a Tamogataskezel6 altal az EPER-en (zenetként, illetve a
Palyazo altal megadott, az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél Utjan
torténd értesités. Az e-mailben kiklldott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

n) A palyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott vagy folyamatban van, de a kezel6szervezet még nem tett érvényességi
megallapitast, viszont hidnypoétlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

0) A pélyézat ,Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai
ellenGrzés lezajlott és a kezelGszervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot
formai szempontbdl érvényesnek nyilvanitotta.

p) A palyazat ,Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezel8szervezethez, a formai
ellenGrzés lezajlott és a kezelGszervezet még nem tett érvényességi megallapitast; a
palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

26. Egyéb tudnivalok

Ismételten szeretnénk felhivni figyelmiket, hogy az EPER hasznalatahoz segitséget nyujt
a www.eper.hu honlap Dokumentumok menipontjdban megtaldlhaté Felhasznaldi
kézikényv.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjelolésével e-mailben,
levélben, telefonon lehet feltenni a palyazatkezel6nek az alabbi cimeken:
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e A palyazatok szakmai tartalmaval kapcsolatos informacio:

Oktataskutaté és Fejleszto Intézet Nemzeti Tehetség Programiroda,
1363 Budapest, Pf. 49.
Referens neve: Lazék Andras
Telefon: 06-1-235-7201
e-mail: ntp@ofi.hu

e Pénzigyi és formai értékeléssel kapcsolatos informacio:

Emberi Eroforras Tamogataskezelo

Postacim: 1381 Budapest, Postafiok 1412.
a www.emet.gov.hu honlapon, valamint az ott feltlintetett (gyfélszolgalati
elérhetGségeken
e-mail: ntp@emet.gov.hu

% X %

NEMZETI TEHETSEG PROGRAM
Az altaldanos iskolai, koOzépiskolai, szakiskolai, kollégiumi, valamint a kulturdlis

intézményekben miikodo tehetséggondozé miihelyek tdmogatasa
NTP-TM-13 37. oldal


http://www.emet.gov.hu/

TARTALOMIEGYZEK

1. A PAIYAZAL CEIJA ...ttt 2
2. A tamogatas formaja €s MEIrtEKE .....................ocooi i 2
3. TAmMogathatl teVEKENYSEGEK ..............ccoooiiiieiice ettt eae e 3
4. Palyazat benyUjtasara JOgoOSUILAK ..................ccoccoiiiiiiiiic e 3
5. Rendelkezésre All0 KEFrEYOSSZEQ.................oceoove oottt 5
6. TAMOGAtAST IUOSZAK ...........c.oocviiiiiicece ettt et e ettt eta e eteeeae e 5
7. A palyazatok benyUjtasanak hatarideje ...................ccoooi i, 5
8. BenyUjthatl pAlyazatoK SZAMA ................ccoooiiii s 5
9. A palyazatok benyGjtasanak mMoOdja................c..ooooiiiiiiiiiceece s 6

Az EPER (Elektronikus Palyazatkezelési és Egylittmikodési Rendszer, tovabbiakban: EPER)
hasznalatahoz segitséget nyujt a www.eper.hu honlap ,Dokumentumok” mentpontjaban

megtalalhatd FEelNasznaldi KEZIKONYVu .....ccoviiiiiiiiiece ettt sttt r s 6
9.1. PalYyAzati dOKUMENTACIO ........c.c.ccoooeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt 6
9.2. QeI ) (=Y R =T [ Y4 V= Lo [ TR 6
0.2.1.  REGISZIIACIO MENELE ...ttt sttt 6
0.2.2.  REQGISZLIACIOS NYIIAEKOZAL ........cooooeeeeeeeeeeiiieseeeeeeeeeeee ettt ettt 7
0.2.3. EPER ] oottt bttt 7
9.2.4.  Regisztracioval kapcsolatos hataridOK .............cooviimiiiieiiesiiiieisieiessee s 8
9.2.5.  Regisztraciés dokumentumok €lIENGIZESE ...........cocovcevieeiseieisiieieeieeeeee s 8
9.3. Palyazat elkészitése €S DENYUJEASA..........ccccccevviveeiieiieeeeie e, 8

10. i\spélyézaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozoé feltételek, elszamolhato koltségek
TAMOGatNAtl KiGQASEIDUSOK .........cooveeeeeieeeieeeeeeeee ettt ettt 16

11. A palyazatok érvényességének vizsgalata, hianypotlas..................c..cocooiviiiiiiicienn, 22

12. A palyazatok elbiralasanak szempontjai és hatarideje..........................cccocoviiiiiiiiicnnn, 23

13. A Palyazok dontést kOveto KIEFteSItESE ....................coociiiiiiiicccec e 23

14, SZEFZOAESKOTES..............oceiiiiiiic ettt ettt ettt sttt sttt ettt et neenes 23
14.1. A szerz8dés megkOtésének fEltEtElEi: ..............comeiiiiieiiiesiieeeiee e 24

15. Szerzodéskotés elotti modositasi KErelem .......................ccoooiiiiiiiiccccc 25

16. A tamogatasi 6sszeg folyOSitasa ................cooooi it 25

17. Szerzodéskotés utani modositasi K€relem ...................ccccoooiiiiiiiiiiii e, 26

18, NYIIVANOSSAQ ........cooiiiiiici ettt b e s et sttt e st eebe st e ebe s b e e ebe st e e ebe st et ereaaas 26

19. A tamogatas elszamolasa és ellenNOrzESe...................cccooviiiiiiiciieic e 26
19.1. PENZUGYT €ISZAMOIBS ..o 28
19.1.1. Pénziigyi elszamolas formai KEIEKEI ................cc.ccooouviviesieeiiiieiieesieee e, 28
19.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékoldsa és hitelesitése...............ccuvvuvevevevvevevennne, 29
19.1.3. Pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizONYIAtoK.............cuvveeevevevevecerererinnnnnn, 30
19.1.4. Pénziigyi elszamolads kOtelezl tartalma ............ccccoevevieeiveeeieeseeeeseee e, 30

NEMZETI TEHETSEG PROGRAM

Az altaldanos iskolai, koOzépiskolai, szakiskolai, kollégiumi, valamint a kulturdlis
intézményekben miikodo tehetséggondozé miihelyek tdmogatasa

NTP-TM-13 38. oldal



19.1.5. Pénzigyi elszamolasban megengedett eltérések ............ovminniieiniesirieennnn, 31
19.1.6. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-DEN ..............occvveceniieniieesriesiiseenenn, 31
19.2. SZAKMAT DESZAIMOIO ...ttt 31
19.3. Az €lszamolads részeként bekUlIdendol: ..............cccoevveeiieeiiesiieeeeee s 32
19.4. EGYED EIIENGIZESEK ... 32
L I ] o« |- Y-SR 32
b T =Yyt Yo 1 Ve = TSSO 33
22, L@ZAKAS .........cooiviiieeeee ettt ettt b oAbt h e ARt bRt b e et e bttt et ettt ettt e et et n et s 33
23, AdatMOOSIEAS .............ooiiii ettt a et ene s 33
24. Iratbetekint@s SZabaAlYai............ccccooiiiiiiii et 33
25. A Palyazati Felhivasban és az Utmutatéban hasznalt fogalmak ....................................... 34
26. EQYED tUANIVAIOK .............ovoiiiiieie ettt et ete et ere s 36

NEMZETI TEHETSEG PROGRAM
Az altaldanos iskolai, koOzépiskolai, szakiskolai, kollégiumi, valamint a kulturdlis
intézményekben miikodo tehetséggondozé miihelyek tdmogatasa

NTP-TM-13

39. oldal



