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1  Bevezet®s 

Jelen dokumentum c®lja az Elektronikus P§ly§zatkezel®si ®s Egy¿ttmŤkºd®si Rendszer 

(rºviden EPER) felhaszn§l·i r®sz®re r®szletes ismeretanyag ºssze§ll²t§sa. A felhaszn§l·i 

k®zikºnyv seg²ts®g®vel a felhaszn§l·k k®pesek lesznek hat®konyan haszn§lni a rendszert. 

Tºrekedt¿nk arra, hogy a rendszer funkci·it ®s a haszn§lat l®p®seit r®szletesen ®s logikusan 

dokument§ljuk, valamint a meg®rt®st §br§kkal ®s k®pekkel seg²ts¿k. 

A felhaszn§l·i k®zikºnyvet folyamatosan friss²tj¿k. A felhaszn§l·i k®zikºnyv letºlthetŖ 

honlapunk  dokumentumok alolda l§r·l is (http://www.eper.hu  dokumentumok 

men¿pontj§ban).  

2  Ćltal§nos tudnival·k 

Az al§bbi t§bl§zatban bemutatjuk azokat a funkci·kat, melyek minden fel¿leten ugyanazok 

®s ugyanazt a funkci·t v®gzik. 

 

 

Tipp az adatmezŖ kitºlt®s®hez. A 

kurzor mezŖ fºl® pozicion§l§sakor 

jºn elŖ, ®s seg²ts®get ny¼jt az 

adatmezŖ helyes kitºlt®s®hez.  

Mozilla Firefox bºng®szŖvel csak 

egy sor l§tszik, azonban a jobb 

eg®r gomb Ătulajdons§gokò 

hat§s§ra elolvashat· a teljes 

szºveg. 

  

[ Vissza ]  gomb. Vissza az elŖzŖ 

fel¿letre.[ Vissza ]  gomb 

haszn§lat§n§l ment®s nem tºrt®nik 

  
[S¼g·]  gomb. ElŖhozza a be®p²tett 

s¼g·t egy ¼j ablakban. 

  

[ Rendben ]  gomb. Az aktu§lis 

mŤvelet v®grehajt§sa, elfogad§sa. 

 

[M®gsem]gomb. Az aktu§lis 

mŤvelet visszautas²t§sa, elvet®se. 

 

A piros feliratokhoz tartoz· mezŖk 

kitºlt®se kºtelezŖ. 

 

K®psz§m. A k®pen l§that· betŤket 

kell a mezŖbe be²rni. Kis ®s 

nagybetŤ k¿lºnbs®gre oda kell 

figyelni.  

 

Azonnali hibajelz®s. A rendszer 

figyelmeztet®se, hogy az adott 

mezŖt kºtelezŖ kitºlteni. 

 

 

SzŤr®s. A t§bl§zatok tetej®n 

tal§lhat· szŤr®s funkci·. A keresett 

szºveg, vagy sz§m ®s egy * 

be²r§s§val kereshet¿nk. 

  

Friss²t®s gomb. B§rmikor 

friss²thetj¿k az oldalt , illetve a 

szŤr®s funkci·t is ²gy tudjuk 

mŤkºdtetni.  A bºng®szŖ Ăfriss²t®sò 

gombja nem aj§nlott. 

 

D§tum mezŖ. KettŖs funkci·j¼ 

d§tum mezŖ, melybe bevihetj¿k a 

billentyŤzetrŖl is az adatokat, de a 

kis t§bl§zatra kattintva a napt§ron 

is be§ll²thatjuk a d§tumot. A 

http://www.eper.hu/
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haszn§land· d§tumform§tum 

p®ld§ul: 2007.01.01. 

 

D§tum fel¿let. A d§tum mezŖhºz 

tartoz· fel¿let. Be lehet rajta 

§ll²tani a d§tumot, majd a mezŖbŖl 

kikattintva a rendszer behelyezi 

azt.  

,  JelºlŖ n®gyzet. 

 

Lapoz·. A kºvetkezŖ ®s az elŖzŖ 

lapra, illetve egy tetszŖlegesen 

megadott sz§m¼ lapra v§lthatunk,  

a mehet gombra kattint§ssal. 

 

A rendszer haszn§lat§val kapcsolatos hasznos technikai inform§ci·kat honlapunk Technikai 

aj§nl§s aloldal§n lehet tal§lni  (http://www.eper.hu  dokumentumok men¿pontj§ban) . 

 

3  Regisztr§ci· 

A http://www.eper.hu/webeper/paly/palybelep.aspx  oldal szolg§l a regisztr§lt felhaszn§l·k 

bel®ptet®s®re, valamint az ¼j felhaszn§l·k regisztr§ci·j§nak megkezd®s®re.  

 

 
 

Amennyiben ¼j regisztr§ci·t szeretne kezdem®nyezni, a bel®pŖ fel¿leten kattintson a 

 gombra.  

 

A  gombra kattintva elindul a regisztr§ci·s folyamat. ElsŖ l®p®sben el kell 

dºnteni, hogy szem®lyk®nt vagy szervezetk®nt szeretne -e regisztr§ci·t ind²tani a felhaszn§l· 

®s ez alapj§n nyilv§ntart§sba k er¿lni a rendszerben. A k®t regisztr§ci· ®rtelemszerŤen m§s-

m§s elemeket tartalmaz, ez®rt fontos, hogy a megfelelŖ opci·t v§lassza ki a felhaszn§l·:  

 

 
 

Az egyszerŤs²tett regisztr§ci·r·l 3.3 -as pontban  tal§lhat bŖvebb le²r§st.  

 

Szem®ly alatt a mag§nszem®lyeket , valamint az egy®ni v§llalkoz·kat, szervezet alatt a 

t§rsadalmi szervezeteket, alap²tv§nyokat, kºzalap²tv§nyokat, kºzhaszn¼ t§rsas§gokat, 

gazdas§gi t§rsas§gokat, ºnkorm§nyzatokat, egyh§zakat, szem®lyek egy®b kºzºss®geit, 

http://www.eper.hu/
http://www.eper.hu/webeper/paly/palybelep.aspx


Verzi·: 5.0   

2013/09/09/    
 

5 

int®zm®nyeket stb. ®rtj¿k. Fontos, hogy ha ¥n egy szervezet nev®ben szeretne p§ly§zatot 

beadni, akkor a  funkci·t kell v§lasztania. 

 

3.1  Szem®ly regisztr§ci· 

 

A  gombra kattintva az al§bbi fel¿letet l§thatja. 

 

 
 
Az adatlap kitºlt®s®vel a p§ly§z·k regisztr§lhatj§k magukat a rendszerbe. Lapozni a baloldalon tal§lhat· 
ĂkºnyvjelzŖkkelò tud. MielŖtt azonban elkezden® kitºlteni a k®pernyŖn l§that· adatmezŖket, k®rj¿k, 

kattintson a lap alj§n tal§lhat· gombra ®s olvassa el a rendszerhez kapcsol·d· 

§ltal§nos szerzŖd®si felt®teleket (ĆSZF). (Ez a dokumentum a (http://www.eper.hu  dokumentumok 
men¿pontj§ban el®rhetŖ.)  Az ĆSZF-ben rºgz²tett felt®telek elfogad§sa, a regisztr§ci· felt®tele. Az oldal 
elolvas§sa ut§n a lap alj§n tal§lhat· [Vissza] gombbal juthat ¼jra a regisztr§ci·s Ťrlapra. 

A regisztr§ci· megkºnny²t®se ®rdek®ben az Ťrlapon, a sorok elej®n piros betŤkkel ²rtuk 

¥nnek a kºtelezŖen kitºltendŖ adatmezŖk nev®t. De ha ¥nre m§s, nem kºtelezŖ adat is 

vonatkozik, k®rj¿k,  azokat is tºltse ki, nehogy egy adat hi§nya a beadott p§ly§zata 

hi§nyp·tl§s§t, ®rv®nytelens®g®t vonjon  maga ut§n!  

Az elsŖ lapon meg kell adnia egy felhaszn§l·nevet, (minimum 5, maximum 15 karakter 

hossz¼, az angol abc karaktereit valamint sz§mokat tartalmazhat), egy jelsz·t (minimum 8 

karakter, tartalmaznia kell legal§bb egy kisbetŤt, egy nagybetŤt ®s egy sz§mot), valamint 

egy mŤkºdŖ e-mail c²met. Jelszav§t ®s e-mail c²m®t biztons§gi okokb·l k®tszer kell 

megadnia. Javasoljuk, hogy olyan e -mail c²met adjon meg, melyhez kºnnyen hozz§f®r, 

ugyanis a regisztr§ci· ®rv®nyes²t®s®hez egy aktiv§ci·s e-mailt k¿ld a rendszer. A 

regisztr§ci· ®rv®nyes²t®s®hez ®s v®gleges²t®s®hez az aktiv§ci·s e-mailben le²rt utas²t§sok 

v®grehajt§sa sz¿ks®ges. 

Ezen az oldalon tal§l m®g egy k®pet is, melyen egy ºt karakterbŖl §ll· karaktersort lehet 

kiolvasni. Az itt kiolvasott karaktersort a k®p alatt tal§lhat· mezŖbe kell ugyanolyan 

form§ban beg®pelnie, figyelve a kis ®s nagybetŤk kºzti elt®r®sre. Amennyiben elolvasta az 

ĆSZF-t ®s azt elfogadja,  akkor kattintson a legals· sor 

( )  v®g®n tal§lhat· jelºlŖ n®gyzetbe. A 

kattint§s hat§s§ra egy pipa jelenik meg X, mellyel ¥n elfogadja az ĆSZF-ben foglaltakat.  

 

Az Ťrlapokon tal§lhat· legºrd¿lŖ men¿s list§k tºbbs®g®n®l a rendszer elŖtºlt,  egy adott 

®rt®k kiv§laszt§sakor. Ez n®h§ny m§sodpercet ig®nybe vehet, mielŖtt tov§bb tudna l®pni az 

adatok kitºlt®s®vel. Az ¼jratºlt®s alatt a rendszer adatfeldolgoz§st v®gezhet, ami esetenk®nt 

m·dos²thatja a tov§bbi kitºltendŖ mezŖk strukt¼r§j§t vagy tartalm§t. 

 

http://www.eper.hu/
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A m§sodik oldalon (Alapadatok ) az ¥nre vonatkoz· fŖbb adatokat (n®v, sz¿let®si adatok, 

ad·sz§m stb.) kell kitºltenie, hivatalos iratai alapj§n.  

 

A harmadik  oldalon ( C²madatok), az ¥n hivatalos c²m®t, valamint levelez®si c²m®t kell 

megadnia. Hivatalos c²mk®nt szem®ly eset®ben a lakc²m fogadhat· el. C²m megad§s§n§l 

elŖszºr az orsz§got, majd az ir§ny²t·sz§mot adja meg, ezut§n a rendszer (Magyarorsz§g 

eset®n) automatikusan kitºlti a telep¿l®s, a kist®rs®g, megye, valamint a r®gi· mezŖket. 

Amennyiben a levelez®si c²me megegyezik a hivatalos c²m®vel, akkor v§lassza az igent a 

legºrd¿lŖ list§b·l ( ). Ez§ltal a 

rendszer automatikusan §tm§solja a c²madatokat. 

 

A negyedik  oldalon a Banki adatok  f¿lºn a banksz§mla adatait kell megadnia. A Swift k·d 

mezŖt csak nem magyarorsz§gi sz®khelyŤ bank eset®ben kºtelezŖ kitºltenie.  

 

Az ºtºdik oldalakon (Inform§ci·s adatok ) statisztikai, illetve inform§ci·s adatmezŖk 

tal§lhat·k, amelyek kitºlt®se nem kºtelezŖ. Amennyiben ¼gy gondolja, hogy megadja 

inform§ci·s adatait ®s hozz§j§rul fŖbb adatainak nyilv§noss§ t®tel®hez,  ¼gy adatai 

megjelen²thetŖek a 

http://www.eper.hu/eperportal/pages/template1.aspx?page=searchpartner  internetes 

el®rhetŖs®gen,  az ott megjelenŖ keres®si felt®telek alapj§n,  ez§ltal seg²tve m§s hasonl· 

ter¿leten tev®kenykedŖ szakemberek, szervezetek megtal§l§s§t, projektekben val· 

egy¿ttmŤkºd®s¿ket. 

 

Az utols· oldalon Nyilatkozatok at tal§l, melyet szint®n kºtelezŖ kitºltenie, hiszen a 

p§ly§zat beny¼jt§s§hoz, illetve t§mogat§s meg²t®l®se eset®n a szerzŖd®skºt®s felt®tele. 

Term®szetes szem®ly eset®n Ănemò ®rt®keket kell megadni. 

 

A rendszer a kitºlt®sn®l ellenŖrz®seket v®gez,  ®s amikor a  gombra kattint , 

tudatja ¥nnel, hogy milyen hi§nyoss§gok tal§lhat·ak az adatlapon. Ilyen hiba¿zenetek 

r®v®n p®ld§ul:  

 

 

 

 

 
 

A regisztr§ci·s Ťrlap elsŖ oldal§n tal§lhat· egy jelºlŖ n®gyzet, m§s n®ven checkbox. Ezen 

n®gyzet bejelºl®s®vel tudathatj§k a rendszerrel, hogy az §ltal§nos szerzŖd®si felt®teleket 

elolvast§k ®s elfogadj§k. Amennyiben ezt  nem jelºli be , a rendszer a fenti hiba¿zenetet 

k¿ldi. 

 

 

 

 

 

 
 

A fenti hiba¿zeneteket akkor kapjuk, ha nem megfelelŖ a megadott banksz§mlasz§m 

form§tuma, illetve ha nem elegendŖ sz§mot tartalmaz. A rendszer az elt§rolt, 

http://www.eper.hu/eperportal/pages/template1.aspx?page=searchpartner
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magyarorsz§gi bankokra vonatkoz· egyedi azonos²t·sz§mok alapj§n ellenŖrzi a 

banksz§mlasz§m helyess®g®t (pl. val·ban a megadott bankhoz tartozhat-e a sz§m). 

 

 

 

 

 

 
 

A fenti hiba¿zenetek jelzik, ha nem megfelelŖ ad·azonos²t·t ad meg a rendszernek.  

 

 

 

 

 
 

Egy ilyen hiba¿zenetn®l a sz¿let®si d§tum helyess®g®t is ®rdemes megvizsg§lni, mivel egy 

ellenŖrzŖ algoritmus miatt az ad·azonos²t·nak nem megfelelŖ sz¿let®si d§tum eset®ben is 

ezt a hiba¿zenetet k¿ldi a rendszer. 

 

 

 

 

 

 

Ezt a hiba¿zenetet akkor kapja, ha valamely kºtelezŖ mezŖt vag y mezŖket nem tºltºtt ki az 

Ťrlapon. 

 

Az al§bbi f¿leken v®gighaladva tºltse ki a regisztr§ci·s adatlapot. Minden esetben az a f¿l a 

piros  sz²nŤ, amelyik ®ppen akt²v, teh§t jelenleg azon v®gezheti az adatok kitºlt®s®t. 

Kattint§sra tud egy m§sikf¿lre v§ltani.   

 

  
 

Az §ltal§nos szerzŖd®si felt®telek tartalmazz§k a tudnival·kat a rendszerrel val· 

egy¿ttmŤkºd®srŖl ®s a jogi h§tt®rrŖl. A kºvetkezŖ gomb lenyom§s§val tudjuk elolvasni a 

felt®teleket:  

 

Amennyiben minden mezŖt megfelelŖen kitºltºtt ®s az ellenŖrz®s is megtºrt®nt, akkor a 

 gombra kattintva az al§bbi ¿zenet jelenik meg.  
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Ez azt jelenti, hogy az adatok at a rendszer el ment ette , ®s ennek megfelelŖen az EPER egy 

aktiv§ci·s e- mail -t k¿ld a regisztr§ci·ban megadott e-mail c²mre.  

 

A regisztr§ci·t aktiv§l· e-mailben egy linket tal§l,  amelyre kattintva regisztr§ci·j§t 

®rv®nyes²theti:  

 

 
 

A regisztr§ci· gomb sikeres haszn§lat§t·l sz§m²tott 72 ·ra m¼lva az aktiv§l· link inakt²vv§ 

v§lik ®s az ¥n §ltal kor§bban bevitt adatokat a rendszer automatikusan tºrli. Ez azt jelenti, 

hogy amennyiben a lej§rati idŖn bel¿l nem kattint a linkre, ®s nem ®rv®nyes²ti a 

regisztr§ci·j§t, ¼gy a regisztr§ci·s folyamatot az elej®rŖl kell kezdenie. 

 

Sikeres aktiv§l§s eset®n,  a k®pernyŖn megjelenik egy ¿zenet, mely t§j®koztatja ¥nt a 

sikeres regisztr§ci·r·l. Ezut§n megadott  felhaszn§l·neve ®s jelszava haszn§lat§val m§r 

bel®phet a http://www.eper.hu/webeper/paly/palybelep.aspx  oldalon az Elektronikus 

P§ly§zatkezel®si ®s Egy¿ttmŤkºd®si Rendszerbe. 

 

 
 

Sikeres regisztr§ci·t kºvetŖen minden p§ly§z·nak ki kell nyomtatnia a Regisztr§ci·s 

nyilatkozat ot. Ezt a rendszerbe tºrt®nŖ bel®p®st kºvetŖen a 

 men¿pont alatt a  gombbal teheti 

meg. Az ²gy kinyomtatott nyilatkozatot c®gszerŤ / hivatalos al§²r§ssal kell ell§tnia ®s azt 

meg kell k¿ldenie az P§ly§zatkezelŖ postac²m®re egy eredeti p®ld§nyban. Ezen k²v¿l az 

esetleges  EPER haszn§lati d²jat a p§ly§zati felh²v§sban illetve p§ly§zati ¼tmutat·ban 

meghat§rozottak szerint megfizetni.  K®rj¿k,  a befizet®s, §tutal§s sor§n mindenk®pp 

http://www.eper.hu/webeper/paly/palybelep.aspx
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t¿ntesse fel felhaszn§l·nev®t vagy ad·sz§m§t a kºzlem®ny rovatban a kºnnyebb 

azonos²that·s§g ®rdek®ben!  

 

3.2  Szervezet regisztr§ci· 

A szervezet ®s szem®ly regisztr§ci·ja logikailag megegyezik.  

A http://www.eper.hu/webeper/PALY/PalyBelep.aspx  oldal szolg§l a regisztr§lt felhaszn§l·k 

bel®ptet®s®re, valamint az ¼j felhaszn§l·k regisztr§ci·j§nak megkezd®s®re.  

Amennyiben ¼j regisztr§ci·t szeretne kezdem®nyezni, a bel®pŖ fel¿leten kattintson a  

 gombra.  

 

 
 

A  gombra kattintva elindul a regisztr§ci·s folyamat. ElsŖ l®p®sben el kell 

dºnteni, hogy szem®lyk®nt, vagy szervezetk®nt szeretn®nek nyilv§ntart§sba ker¿lni a 

rendszerben. Szem®ly alatt a mag§nszem®lyeket valamint az egy®ni v§llalkoz·kat, 

szervezet alatt a t§rsadalmi szervezeteket, alap²tv§nyokat, kºzalap²tv§nyokat, kºzhaszn¼ 

t§rsas§gokat, gazdas§gi t§rsas§gokat, ºnkorm§nyzatokat, egyh§zakat, szem®lyek egy®b 

kºzºss®geit, int®zm®nyeket stb. ®rtj¿k. Fontos, hogy ha  ¥n egy szervezet nev®ben szeretne 

p§ly§zatot beadni, akkor a szervezet regisztr§ci·ja funkci·t kell v§lasztania. 

A p§ly§zati adatlap Ăp§ly§z· adataiò r®sz®t a regisztr§ci· sor§n megadott adatokkal tºltj¿k 

fºl, ez®rt fontos, hogy a k®sŖbbi p§ly§z· szervezet adatait adja meg. 

 

 
 

A bel®pŖ oldalon v§lassza a regisztr§ci· gombot, majd az al§bbi k®pernyŖn a szervezet 

regisztr§ci·ra kattintson. 

 

A  gombra kattintva az al§bbi fel¿letet l§thatja. 

 

https://www.eper.hu/webeper/PALY/PalyBelep.aspx
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Az adatlap kitºlt®s®vel regisztr§lhatj§k magukat a rendszerbe. Lapozni a baloldalon tal§lhat· 

ĂkºnyvjelzŖkkelò tud. MielŖtt azonban elkezden® kitºlteni a k®pernyŖn l§that· adatmezŖket, 

k®rj¿k, kattintson a lap alj§n tal§lhat·  gomb ra ®s olvassa el a 

rendszerhez kapcsol·d· §ltal§nos szerzŖd®si felt®teleket (ĆSZF).  (Ez a dokumentum a 

(http://www.eper.hu  dokumentumok men¿pontj§ban  el®rhetŖ.)   Az ĆSZF-ben rºgz²tett 

felt®telek elfogad§sa a regisztr§ci· felt®tele. Az oldal elolvas§sa ut§n a lap alj§n tal§lhat· 

[Vissza] gombbal juthat vissza ¼jra a regisztr§ci·s Ťrlapra. 

 

A regisztr§ci· megkºnny²t®se ®rdek®ben az Ťrlapon a sorok elej®n piros betŤkkel ²rtuk 

¥nnek a kºtelezŖen kitºltendŖ adatmezŖk nev®t.  A mezŖk kºtelezŖss®ge egyes adatok 

tekintet®ben v§ltozhat. (Pl. t§rsadalmi szervezet eset®ben kºtelezŖ megadni a b²r·s§gi 

bejegyz®sre vonatkoz· adatokat). De ha az ¥n szervezet®re m§s adat is vonatkozik, k®rj¿k,  

azokat is tºltse ki, nehogy egy adat hi§nya a beadott p§ly§zata hi§nyp·tl§s§t, 

®rv®nytelens®g®t vonja maga ut§n. 

Az elsŖ lapon meg kell adnia egy felhaszn§l·nevet, (minimum 5, maximum 15 karakter 

hossz¼, az angol abc karaktereit valamint sz§mokat tartalmazhat), egy jelsz·t (minimum 8 

karakter, tartal maznia kell legal§bb egy kisbetŤt, egy nagybetŤt ®s egy sz§mot), valamint 

egy mŤkºdŖ e-mail c²met. Jelszav§t ®s e-mail c²m®t biztons§gi okokb·l k®tszer kell 

megadnia. Mindenk®ppen olyan e -mail c²met adjon meg, melyhez kºnnyen hozz§f®r, 

ugyanis a regisztr§ci· ®rv®nyes²t®s®hez egy e-mailt k¿ld a rendszer. A regisztr§ci· 

®rv®nyes²t®s®hez ®s v®gleges²t®s®hez az aktiv§ci·s e-mailben le²rt utas²t§sok v®grehajt§sa 

sz¿ks®ges. 

Ezen az oldalon tal§l m®g egy k®pet, melyen egy ºt karakterbŖl §ll· karaktersort lehet 

kiolvasni. Az itt kiolvasott karaktersort, a k®p alatt tal§lhat· mezŖbe kell ugyanolyan 

form§ban beg®pelnie, figyelve a kis ®s nagybetŤk kºzti elt®r®sre. Amennyiben elolvasta az 

ĆSZF-t ®s azt elfogadja,  akkor kattintson a legals· sor 

( )  v®g®n tal§lhat· jelºlŖ n®gyzetbe. A 

kattint§s hat§s§ra egy pipa jelenik meg X, mellyel ¥n elfogadja az ĆSZF-ben foglaltakat.  

 

A m§sodik oldalon (Alapadatok ) az ¥n §ltal k®pviselt szervezetre vonatkoz· fŖbb adatokat 

(n®v, jogi st§tusz, ad·sz§m stb.) kell kitºltenie, hivatalos iratai alapj§n.  

 

A harmadik oldalon  (MŤkºd®si szint, hat·kºr)  a legºrd¿lŖ list§b·l v§lassza ki a 

szervezet®nek mŤkºd®si szintj®t, valamint a jelºlŖn®gyzetek seg²ts®g®vel v§lassza ki a 

mŤkºd®si hat·kºr®t. Helyi mŤkºd®si szint v§laszt§sa eset®n a mŤkºd®si hat·kºrnek is 

helyinek kell lennie, m§s mŤkºd®si szint v§laszt§sa eset®n minimum egy megy®t meg kell 

jelºlnie. 

 

A negyedik  oldalon ( C²madatok), a szervezet hivatalos c²m®t, valamint levelez®si c²m®t kell 

megadnia. Hivatalos c²mk®nt szervezet eset®ben a sz®khely c²m fogadhat· el. C²m 

megad§s§n§l elŖszºr az orsz§got, majd az ir§ny²t·sz§mot adja meg, ezut§n a rendszer 

http://www.eper.hu/
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(Magyarorsz§g eset®n) automatikusan kitºlti a telep¿l®s, a kist®rs®g, megye, valamint a 

r®gi· mezŖket. Amennyiben a levelez®si c²me megegyezik a hivatalos c²m®vel, akkor v§lasza 

az igent a legºrd¿lŖ list§b·l ( ). 

Ez§ltal a rendszer automatikusan §tm§solja a c²madatokat. 

 

Az ºtºdik oldalon a Telephely adatok  f¿lºn van lehetŖs®g¿nk megadni az esetleges 

Telephely adatait. A szervezet sz®khely®t nem kell itt megadnia,  csak a sz®khelytŖl elt®rŖ, 

NAV-hoz bejelentett egy®b telephelyeket. Telephely megad§sa eset®n a kinyomtatott 

Regisztr§ci·s Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrŖl sz·l· NAV bejelentŖ m§solat§t. 

 

Az hatodik  oldalon a Banki adatok  f¿lºn a banksz§mla adatait kell megadnia. A Swift k·d 

mezŖt csak nem magyarorsz§gi sz®khelyŤ bank eset®ben kºtelezŖ kitºltenie.  

 

A h etedik  oldalon (Inform§ci·s adatok) statisztikai, illetve inform§ci·s adatmezŖk 

tal§lhat·k, amelyek kitºlt®se nem kºtelezŖ. Amennyiben ¼gy gondolja, hogy megadja 

inform§ci·s adatait ®s hozz§j§rul fŖbb adatainak nyilv§noss§ t®tel®hez,  ¼gy adatai 

megjelennek a http://www.eper.hu/eperportal/pages/tem plate1.aspx?page=searchpartner  

internetes el®rhetŖs®gen, az ott megjelenŖ keres®si felt®telek alapj§n, ez§ltal seg²tve m§s 

hasonl· ter¿leten tev®kenykedŖ szakemberek, szervezetek megtal§l§s§t, projektekben val· 

egy¿ttmŤkºd®s¿ket. 

 

Az utols· oldalon Nyilat kozatok at tal§l, melyet szint®n kºtelezŖ kitºltenie, hiszen a 

p§ly§zat beny¼jt§s§hoz, illetve t§mogat§s meg²t®l®se eset®n a szerzŖd®skºt®s felt®tele. 

 

A rendszer a kitºlt®sn®l ellenŖrz®seket v®gez,  ®s amikor a  gombra kattint , 

tudatja ¥nnel, hogy milyen hi§nyoss§gok tal§lhat·ak az adatlapon. Ilyen hiba¿zenetek a 

kºvetkezŖk lehetnek: 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

A fenti hiba¿zeneteket akkor kapjuk, ha nem megfelelŖ a megadott banksz§mlasz§m 

form§tuma, illetve ha nem elegendŖ sz§mot tartalmaz. 

 

Az al§bbi f¿leken v®gighaladva tºltse ki a regisztr§ci·s adatlapot. Minden esetben az a f¿l a 

piros  sz²nŤ, amelyik ®ppen akt²v, teh§t jelenleg azon v®gezheti az adatok kitºlt®s®t. 

Kattint§sra tud egy m§sik f¿lre v§ltani. 

 

http://www.eper.hu/eperportal/pages/template1.aspx?page=searchpartner
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Az §ltal§nos szerzŖd®si felt®telek tartalmazz§k a tudnival·kat a rendszerrel val· 

egy¿ttmŤkºd®srŖl ®s a jogi h§tt®rrŖl. A kºvetkezŖ gomb lenyom§s§val tudjuk elolvasni a 

felt®teleket:  

 

Amennyiben minden mezŖt megfelelŖen kitºltºtt ®s az ellenŖrz®s is megtºrt®nt, akkor a 

 gombra kattintva az al§bbi ¿zenet jelenik meg.  

 

 
 

Ez azt jelenti, hogy az adatok at az EPER el ment ette , ®s ennek megfelelŖen a rendszer egy 

aktiv§ci·s e- mail -t k¿ld a regisztr§ci·ban megadott e-mail c²mre.  

 

 A regisztr§ci·t aktiv§l· e-mailben egy linket tal§l, amelyre kattintva regisztr§ci·j§t 

®rv®nyes²theti.  

 

 
 

A  gomb sikeres haszn§lat§t·l sz§m²tott 72 ·ra m¼lva az aktiv§l· link 

inakt²vv§ v§lik ®s az ¥n §ltal kor§bban bevitt adatokat a rendszer automatikusan tºrli. Ez 

azt jelenti, hogy amennyiben a lej§rati idŖn bel¿l nem kattint a linkre, ®s nem ®rv®nyes²ti a 

regisztr§ci·j§t, ¼gy a regisztr§ci·s folyamatot az elej®rŖl kell kezdenie. 

 

Sikeres aktiv§l§s eset®n,  a k®pernyŖn megjelenik egy ¿zenet, mely t§j®koztatja ¥nt a 

sikeres regisztr§ci·r·l. Ezut§n megadott  felhaszn§l·neve ®s jelszava haszn§lat§val m§r 

bel®phet a http://www.eper.hu/webeper/paly/palybelep.aspx  oldalon az Elektronikus 

P§ly§zatkezel®si ®s Egy¿ttmŤkºd®si Rendszerbe. 

http://www.eper.hu/webeper/paly/palybelep.aspx
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Sikeres regisztr§ci·t kºvetŖen minden p§ly§z·nak ki kell nyomtatnia a Regisztr§ci·s 

nyilatkozat ot. Ezt a rendszerbe tºrt®nŖ bel®p®st kºvetŖen a 

 men¿pont alatt a [Nyilatkozat nyomtat§sa]  gombbal teheti 

meg. Az ²gy kinyomtatott nyilatkozatot c®gszerŤ / hivatalos al§²r§ssal kell ell§tnia ®s azt 

meg  kell k¿ldenie a P§ly§zatkezelŖ postac²m®re egy eredeti p®ld§nyban. Ezen k²v¿l az 

esetleges  EPER haszn§lati d²jat a p§ly§zati felh²v§sban illetve p§ly§zati ¼tmutat·ban 

meghat§rozottak szerint megfizetni.   

K®rj¿k, a befizet®s, §tutal§s sor§n mindenk®pp t¿ntesse fel felhaszn§l·nev®t vagy 

ad·sz§m§t a kºzlem®ny rovatban a kºnnyebb azonos²that·s§g ®rdek®ben!  

 

3.3  EgyszerŤs²tett regisztr§ci· 

 

Az egyszerŤs²tett regisztr§ci· funkci· csak idŖszakosan ®rhetŖ el az EPER rendszerben. 

C®lja, hogy a m§r kor§bban a rendszerbe beker¿lt szervezetek (pl. pap²r alap¼ p§ly§zatot 

beny¼jt· szervezetek) regisztr§ci·j§t megkºnny²tse. 

 

A funkci·t a rendszer bel®pŖ fel¿let®rŖl (http://www.eper.hu/webeper/paly/palybelep.aspx) 

ind²thatjuk el. Ehhez kattintsunk a  gombra:  

 

 
 

A megjelenŖ k®pernyŖn nyomjuk meg az egyszerŤs²tett regisztr§ci· gombot. Amennyiben a 

gomb nem jelenik meg, abban az esetben ez a funkci· nem el®rhetŖ, ez®rt k®rj¿k, forduljon 

p§ly§zatkezelŖje ¿gyf®lszolg§lat§hoz bŖvebb inform§ci·®rt.  
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A megjelenŖ k®pernyŖt tºlts¿k ki a szervezet¿nkre vonatkoz· adatokkal, majd nyomjuk meg 

a gombot.  

 

 
 

Amennyiben adatainkat nem megfelelŖen adtuk meg, a rendszer visszajelzi sz§munkra 

hiba¿zenetben a hiba ok§t. 

 

 
 

Ez esetben k®rj¿k, ellenŖrizze a bevitt adatokat, vagy forduljon a p§ly§zatkezelŖ 

¿gyf®lszolg§lat§hoz 

 

Ha az adatok megad§sa helyes volt, akkor a kºvetkezŖ oldalakon a rendszerben szereplŖ 

adataival elŖtºltºtt regisztr§ci·s Ťrlapot l§thatja. 
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A bal oldalon l§that· lapoz·-f¿lek seg²ts®g®vel ellenŖrizze szervezete adatait, valamint az 

ĂĆltal§nosò oldalon tºltse ki a sz¿ks®ges mezŖket. 

 

Az adatok ellenŖrz®se ut§n kattintson a regisztr§ci· gombra. Ha esetleg valamilyen adat 

nem vagy hib§san ker¿lt megad§sra, a rendszer hiba¿zenetben figyelmeztet. 
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Sikeres adatmegad§s eset®n a rendszer ¿zenetben t§j®koztat minket. 

 

 
 

Ezut§n rendszer¿nk a megadott e-mail c²mre elk¿ldi ¥nnek a regisztr§ci· aktiv§l§s§hoz 

sz¿ks®ges linket. 
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A linkre kattintva aktiv§lhatja regisztr§ci·j§t. 

 

 

 

Sikeres aktiv§l§s ut§n a megadott felhaszn§l·nev®vel ®s jelszav§val a bel®pŖ oldalon 

bel®phet a rendszer¿nkbe.  

 

A bel®p®st kºvetŖen ne felejtse a  men¿pontban 

kinyomtatni regisztr§ci·s nyilatkozat§t. 

 

Elfelejtett jelsz· 

 

B§rki elfelejtheti jelszav§t, hogy ez ne okozzon nagyobb fennakad§st a munk§ban a 

rendszer i g®ny eset®n ¼j jelsz·t k¿ld e-mailben. E lehetŖs®g haszn§lat§hoz regisztr§lt 

felhaszn§l·nak kell lenni ®s eml®kezni kell a megadott felhaszn§l·n®vre ®s e-mail c²mre. 

 

A funkci·t a rendszer bel®pŖ fel¿let®rŖl (http://www.eper.hu/webeper/paly/palybelep.aspx) 

ind²thatjuk el. 

ElsŖ l®p®sben kattintson az  gombra, mely ut§n az al§bbi ablak jelenik 

meg.  

 

 
 

A felhaszn§l·n®v ®s az e-mail c²me be²r§sa majd a jelsz· ¼jrak¿ld®se gomb lenyom§sakor a 

rendszer megvizsg§lja az adatok helyess®g®t. Amennyiben a felhaszn§l·n®vhez megfelelŖ e-

mail c²m tartozik, az al§bbi ¿zenet jelenik meg. 
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A megadott adatok alapj§n, a rendszer egy ¼j jelsz·t gener§l, melyet a regisztr§ci·kor 

megadott e -mail c²mre k¿ld el. K®rj¿k rendszer §ltal adott ¼j jelszav§t az elsŖ bel®p®st 

kºvetŖen v§ltoztassa meg egy ¥n §ltal kºnnyen megjegyezhetŖ jelsz·ra. 

 

 

4  Bel®p®s 

 

Regisztr§lt felhaszn§l· a megadott felhaszn§l·n®v ®s jelsz· haszn§lat§val a 

 gombra kattintva a saj§t p§ly§z·i oldal§ra l®phet be, ahol tºbbek kºzºtt ¼j 

p§ly§zatot k®sz²thet, beadott p§ly§zataival dolgozhat, ¿zeneteit olvashatja. 

 

 
 

A kºvetkezŖ hiba¿zenet kaphatjuk a bel®p®si folyamat sor§n. 

 

 
 

A bevitt adatok kºz¿l vagy a felhaszn§l·n®v, vagy a jelsz· nem megfelelŖ. A kis n®gyzetre 

kattintva visszat®rhet a bejelentkezŖ fel¿letre. Pr·b§lja meg ¼jra be²rni felhaszn§l·nev®t ®s 

jelszav§t,  ¿gyelve a kis ®s nagybetŤk k¿lºnbºzŖs®g®re.  

 

Bel®p®s folyam§n a rendszer automatikusan t§j®koztat az olvasatlan ¿zenetekrŖl, illetve az 

esetlegesen elmaradt regisztr§ci·s nyilatkozat ®s d²j kºtelezetts®gekrŖl. 
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4.1  Elfelejtett jelsz· 

 

B§rki elfelejtheti jelszav§t.  Hogy ez ne okozzon nagyobb fennakad§st a munk§ban,  a 

rendszer ig®ny eset®n ¼j jelsz·t k¿ld e-mailben. E lehetŖs®g haszn§lat§hoz regisztr§lt 

felhaszn§l·nak kell lenni ®s eml®kezni kell a megadott felhaszn§l·n®vre ®s e-mail c²mre. 

 

ElsŖ l®p®sben kattintson az  gombra, mely ut§n az al§bbi ablak jelenik 

meg.  

 

 
 

A felhaszn§l·n®v ®s az e-mail c²me be²r§sa majd a jelsz· ¼jrak¿ld®se gomb lenyom§sakor a 

rendszer megvizsg§lja az adatok helyess®g®t. Amennyiben a felhaszn§l·n®vhez megfelelŖ e-

mail c²m tartozik, az al§bbi ¿zenet jelenik meg. 

 

 
 

A megadott adatok alapj§n, a rendszer egy ¼j jelsz·t gener§l, melyet a regisztr§ci·kor 

megadott e -mail c²mre k¿ld el. K®rj¿k,  rendszer §ltal adott ¼j jelszav§t az elsŖ bel®p®st 

kºvetŖen v§ltoztassa meg egy ¥n §ltal kºnnyen megjegyezhetŖ jelsz·ra. 

 

5  Rendszer kezel®se 

Sikeres bel®p®st kºvetŖen ¥n a rendszer nyit·lapj§t l§thatja. A nyit·lap bal oldal§n tal§lhat· 

a rendszer men¿je, amelyen kereszt¿l eljuthat p§ly§zataihoz, aktu§lis p§ly§zhat· 

kateg·ri§khoz, ¿zeneteihez stb. A nyit·lapon tov§bbi fontos tudnival·kat, aktu§lis 

inform§ci·kat tal§l, amit k®r¿nk, minden bel®p®sn®l olvasson el. A p§ly§zatkezelŖ rendszer 

p§ly§z·i oldal§t, kezelŖ fel¿let®t pr·b§ltuk min®l egyszerŤbb® tenni.   

 

A men¿ az al§bbi akci·gombokat tartalmazza:  
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Az egyes men¿pontok magyar§zat§t a kºvetkezŖ fejezetekben olvashatja. 

 

5.1  Nyit· oldal 

A nyit· oldal szerepe, hogy itt tal§lhatja meg a legfontosabb aktu§lis inform§ci·kat, 

gombokat ®s innen tudja munk§j§t legegyszerŤbben ir§ny²tani. Erre az oldalra egy 

gombnyom§ssal mindig visszat®rhet, ha a ĂNyit· oldalò men¿pontra kattint, mely 

gyakorlatilag egyen®rt®kŤ egy  gomb lenyom§s§val, azzal a k¿lºnbs®ggel, hogy 

ennek haszn§latakor az elŖzŖ oldal helyett a nyit·oldalra jutunk. Ezen az oldalon tal§lhat·ak 

meg a p§ly§zatokkal illetve a rendszerrel kapcsolatos fontos inform§ci·k. K®rj¿k,  ezeket 

minden bel®p®sn®l tanulm§nyozza §t. 

 

5.2  P§ly§zati kateg·ri§k 

Ez az a fel¿let, ahol az aktu§lis p§ly§zati lehetŖs®geket megtekintheti ®s elkezdheti az ¼j 

p§ly§zata elk®sz²t®s®t. 
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A kateg·ri§k list§ja a legfontosabb inform§ci·kat tartalmazza (pl. bead§si hat§ridŖ), bŖvebb 

inform§ci·khoz egyenk®nt kell az egyes p§ly§zati kateg·ri§kat megtekinteni, melyet 

megtehet a kateg·ria kijelºl®s®t kºvetŖen majd a  gombra 

kattintva.  

 

5.2.1  P§ly§zati kateg·ria megtekint®se 

A kateg·ri§k list§j§r·l a [Megtekint®s ®s ¼j p§ly§zat bead§sa] gombbal n®zheti meg a 

kiv§lasztott p§ly§zati kateg·ria legfontosabb adatait,  a bal oldali lapoz·f¿lek seg²ts®g®vel. 

Mindig ide tºltj¿k fel a p§ly§zati ki²r§s dokumentumait is (felh²v§s, ¼tmutat·, pap²ros 

p§ly§zati adatlap stb.), ez®rt kattintson a LetºlthetŖ dokumentumok f¿lre is! 
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A kiv§lasztott p§ly§zati kateg·ria inform§ci·inak elolvas§sa ut§n k®t funkci· kºz¿l 

v§laszthat: vagy a [Bez§r] gombbal visszat®r az aktu§lis p§ly§zati kateg·ri§k list§j§hoz, 

vagy az [Đj p§ly§zat beny¼jt§sa] gombbal megkezdi a p§ly§zat bead§s§t az adott 

kateg·ri§ban. 

 

 

5.3  Đj p§ly§zat bead§sa 

A P§ly§zati kateg·ri§k men¿pontban l§thatja az ºsszes aktu§lis p§ly§zati kateg·ri§t. Azon 

p§ly§zati kateg·ria kiv§laszt§sa ut§n, melyre p§ly§zatot szeretne beny¼jtani, meg kell 

nyomni a  gombo t. A kateg·ria fŖbb adatainak megtekint®se 

ut§n (ak§r tºbb lapoz·f¿l seg²ts®g®vel juthat tºbb inform§ci·hoz az adott kateg·ri§r·l) 

v§laszthatja az  gombot, melynek hat§s§ra eljut a kateg·ri§hoz tartoz· 

p§ly§zati adatlaphoz. 

 

A p§ly§zat meg²r§s§t bead§si hat§ridŖ lej§rt§ig b§rmikor felf¿ggesztheti, megkezdett 

p§ly§zati adatlapj§t elmentheti. A  szolg§l arra, hogy munk§ja kºzben 

elmentse a m§r be²rt adatokat, a  gomb hat§s§ra a rendszer elmenti a 

be²rt adatokat. Ezen ment®s funkci·k hat§s§ra tartalmi ellenŖrz®st nem v®gez az EPER;  

amennyiben arra k²v§ncsi, hogy kºlts®gvet®se, a kºtelezŖen megjelºlt adatmezŖk stb. 

megfelelnek -e a be§ll²tott felt®teleknek, ¼gy az  gombot kell haszn§lnia. 

Hat§s§ra hiba¿zenetet kaphat, amely felh²vja a figyelm®t a hi§nyoss§gokra, 

helytelens®gekre. Az [EllenŖrz®s] gomb b§rmikor haszn§lhat·, de egyetlen esetben kºtelezŖ 

haszn§lni: a p§ly§zat v®gleges²t®se elŖtt. Javasoljuk, hogy a p§ly§zat k®sz²t®se sor§n 
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gyakran haszn§lja az ellenŖrz®s funkci·t, hogy elegendŖ ideje maradjon a sz¿ks®ges 

jav²t§sokra. 

 

A p§ly§zat mindaddig Ămegkezdettò st§tuszban marad ®s a Megkezdett p§ly§zatok 

men¿pontb·l ®rhetŖ el, ameddig a p§ly§z· nem v®gleges²ti azt a  gomb 

seg²ts®g®vel. Megkezdett st§tusz¼ p§ly§zat a bead§si hat§ridŖ lej§rt§ig b§rmikor 

m·dos²that·, v§ltoztathat·. V®gleges²t®s ut§n erre m§r nincsen lehetŖs®g, a [V®gleges²t®s] 

gomb megnyom§sa ut§n tekinti a P§ly§zatkezelŖ a p§ly§zatot elk¿ldºttnek, befejezettnek. A 

v®gleges²t®s hat§s§ra a p§ly§zat st§tusza automatikusan Ăbe®rkezettò st§tuszra v§lt, a 

rendszer p§ly§zati azonos²t·t ®s iktat·sz§mot kap, valamint egy ®rtes²t®s is ker¿l a p§ly§z· 

olvasatlan ¿zenetei kºz®, mely a fentiekrŖl t§j®koztat§st  ny¼jt. 

 

A p§ly§zati adatlapot a lapoz·f¿lek seg²ts®g®vel megtekintheti, illetve megkezdheti a 

p§ly§zati adatlap kitºlt®s®t: 

 

 
 

£rv®nyes p§ly§zat kitºlt®se ®rdek®ben az adatlapon, az egyes adatmezŖkn®l piros betŤkkel 

²rtuk ¥nnek a kºtelezŖen kitºltendŖ adatmezŖk nev®t. De amennyiben ¥n sz¿ks®gesnek 

tal§lja,  m§s adat megad§s§t is, k®rj¿k azokat is tºltse ki.  

 

Alapadatok  

A rendszer automatikusan tºlti az ºsszes itt tal§lhat· mezŖt az adatlap elind²t§sakor, illetve 

a p§ly§zat v®gleges²t®s®nek hat§s§ra (pl. iktat·sz§mot ®s p§ly§zati azonos²t·t csak 

v®gleges²tett p§ly§zatnak ad a rendszer). 

 

Kºtelezetts®gv§llal· 

 
Jogi szem®lyis®ggel rendelkezŖ p§ly§z·knak (pl. alap²tv§nyoknak, t§rsadalmi 

szervezeteknek) igennel kell v§laszolniuk a Kºtelezetts®gv§llal· a p§ly§z·val azonos 

adatmezŖben, tekintettel arra, hogy t§mogat§si szerzŖd®s megkºt®s®re p§ly§z·k®nt is 

jogo sultak.  

 

Jogi szem®lyis®ggel nem rendelkezŖ p§ly§z·knak ï kiv®ve a term®szetes szem®lyeknek ï 

Kºtelezetts®gv§llal· szervezetet kell megjelºlni¿k ezen az oldalon a nem v§lasz kijelºl®se 

ut§n betºltŖdŖ adatlapon. A Kºtelezetts®gv§llal· szervezettel fog a P§ly§zatkezelŖ 

t§mogat§si szerzŖd®st kºtni. A Kºtelezetts®gv§llal· szervezet kºtelezetts®get v§llal arra, 

hogy a P§ly§z· a p§ly§zatban megjelºlt p§ly§zati programot v®grehajtja. Fontos, hogy jogi 

szem®lyis®g n®lk¿li kºzºss®gek csak akkor ny¼jthatnak be p§ly§zatot, ha azt a p§ly§zati 

felh²v§s lehetŖv® teszi. Ha a p§ly§zati felh²v§s ezt nem enged®lyezi, akkor p§ly§z· szervezet 

(®s ²gy kºtelezetts®gv§llal· is) csakis jogi szem®lyis®gŤ szervezet lehet. 
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Sz§mlatulajdonos 

Azon szervezetek, amelyek nem rendelkeznek  ºn§ll· banksz§ml§val, azzal rendelkezŖ 

szervezetet kell megjelºlni¿k, ®s ezt nevezz¿k sz§mlatulajdonosnak. Az itt megjelºlt 

szervezet ®s banksz§mlasz§m ker¿l a t§mogat§si szerzŖd®sbe ®s a P§ly§zatkezelŖ erre a 

sz§mlasz§mra fogja utalni a t§mogat§si ºsszeget.  

A sz§mlatulajdonosnak szerzŖd®skºt®skor nyilatkoznia kell majd arr·l, hogy a t§mogat§si 

szerzŖd®sben meghat§rozott program megval·s²t§sa c®lj§b·l a P§ly§z· r®sz®re 

halad®ktalanul §tadja a t§mogat§si ºsszeget. 

 

Projektadatok  

Ebben az adatcsoportba n szerepelnek a p§ly§zati projekt fontos adatai. A projektnek rºvid, 

egyedi c²met kell adni a p§ly§z·nak, illetve meg kell adni a projekt kezdŖ ®s v®g d§tum§t. 

Az itt megjelºlt d§tumot fogja a P§ly§zatkezelŖ a besz§mol§skor figyelembe venni, ez®rt 

¼gy hat§rozz§k meg a d§tumokat a p§ly§zati felh²v§sban rºgz²tett inform§ci·k alapj§n, hogy 

abba a projekt elŖk®sz²t®si ®s ®rt®kel®si, lez§r§si feladatai is benne legyenek, hiszen ezen 

idŖszakra vonatkoz· sz§ml§kat tud majd csak elfogadni a P§ly§zatkezelŖ. 

 

P®nz¿gyi adatok  

A projekt legfontosabb p®nz¿gyi adatait l§thatja ezen az oldalon. A r®szletes kºlts®gvet®s 

t§bl§zatba be²rt adatok automatikusan tºltŖdnek a P®nz¿gyi adatok adatmezŖkbe. 

 

Inform§ci·s adatok 

Statisztikai jellegŤ adatokat tal§l az Inform§ci·s adatok oldalon, melyek kitºlt®se nem 

kºtelezŖ. Ha p§ly§zati projekt®t nyilv§noss§ szeretn® tenni, akkor javasoljuk kitºlt®s®t. 

 

Kºlts®gvet®s 

A p§ly§zati projekt bev®tel ®s kiad§s oldal§t kell megterveznie a megadott t§bl§zat 

seg²ts®g®vel. A be®p²tett felt®telek (pl. projekt ºsszbev®tele = projekt ºsszkºlts®ge) 

teljes¿l®s®t az EllenŖrz®s gomb seg²ts®g®vel ellenŖrizheti.  

 

Tov§bbi lapoz·f¿lek 

A P§ly§zatkezelŖ tov§bbi adatokat k®r be a p§ly§zati kateg·ri§ra vonatkoz·an, melynek 

seg²ts®g®vel a p§ly§z· megtervezheti a p§ly§zati felh²v§snak megfelelŖ ®s az elb²r§l§st 

seg²tŖ p§ly§zatot. 

 

K®rj¿k, ne felejtse el p§ly§zat§t v®gleges²teni bead§si hat§ridŖig, ugyanis csak a 

v®gleges²tett, be®rkezett st§tusz¼ p§ly§zatokat tudja a P§ly§zatkezelŖ elk¿ldºttnek 

tekinteni.  
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5.3.1  P§ly§zati Ťrlap 

 

A p§ly§zati Ťrlapot a p§ly§zati felh²v§s,  valamint a p§ly§zati ¼tmutat· szerint kell kitºlteni. 

Az ¿resen hagyott, vagy helytelen¿l kitºltºtt kºtelezŖen megadand· adatok eset®ben a 

rendszer hiba¿zenettel figyelmeztet. A p§ly§zati Ťrlapon vannak a rendszer §ltal nem 

ellenŖrzºtt adatmezŖk is, ez®rt k®rj¿k, mindig ellenŖrizze p§ly§zat§t v®gleges²t®s elŖtt! 

Egyes mezŖk eset®ben azonban lehet, hogy nincs megjelºlve kºtelezŖen kitºltendŖk®nt, 

azonban az ¥n p§ly§zat§ra vonatkozik, ebben az esetben felt®tlen¿l tºltse ki, nehogy a 

p§ly§zata hi§nyp·tl§s§t, ®rv®nytelens®g®t vonja maga ut§n. 

 

Az Ťrlap kitºlt®se ut§n az [EllenŖrz®s] gombbal vizsg§lhatja meg, hogy van-e valamilyen 

hi§nyoss§g az ellenŖrzºtt adatmezŖk kºzºtt. Ha a rendszer az adatokat megfelelŖnek 

tal§lja, akkor az al§bbi ¿zenettel hozza tudt§ra, hogy az ellenŖrz®s sikeres volt. 

 

 
 

A p§ly§zatb·l b§rmikor kil®phet, ak§r a [M®gse] gomb, ak§r egy m§sik gomb 

megnyom§s§val. A munk§ja csak akkor fog megmaradni, ha menti azt . A rendszer az al§bbi 

¿zenettel jelzi, hogy a ment®s sikeres volt. 

 

 
 

A p§ly§zat elk®sz²t®se sor§n nagyon fontos ®s elengedhetetlen mŤvelet a p§ly§zat 

v®gleges²t®se. Csak a v®gleges²tett p§ly§zatokat tekintj¿k be®rkezettnek, ezek 

ker¿lnek ®rv®nyess®gi ellenŖrz®sre. Amennyiben ¼gy gondolja, teljesen elk®sz¿lt a p§ly§zat 

meg²r§s§val, k®rj¿k, ellenŖrizze le ®s v®gleges²tse azt az [EllenŖrz®s], majd [V®gleges²t®s] 

gombra kattintva. (A [V®gleges²t®s] gomb mag§ba foglal egy ment®s funkci·t is, teh§t nem 

kell k¿lºn a ment®s gomba kattintani, ha v®gzett.) Ezt kºvetŖen a rendszer egy azonos²t·t 

ad p§ly§zat§nak ®s az al§bbi ¿zenetet k¿ldi el.  

 

 
 

A v®gleges²t®s ut§n a p§ly§zat§t m§r nem tudja m·dos²tani, ²gy k®rj¿k, figyelmesen 

tanulm§nyozza azt §t, illetve ne hagyja e feladatot a bead§si hat§ridŖ napj§ra! 

 

5.4  Megkezdett p§ly§zatok 

 

A megkezdett p§ly§zatok listan®zeten azok a p§ly§zatok jelennek meg, amelyeket (m®g) 

nem v®gleges²tett. Itt tudja folytatni a munk§t, ha kor§bban f®lbeszak²totta a p§ly§zat 

kitºlt®s®t. 
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5.4.1  Megkezdett p§ly§zat m·dos²t§sa 

P§ly§zat v®gleges²t®se elŖtt a  gomb megnyom§s§val van 

lehetŖs®ge a p§ly§zat ²r§s§t folytatni a bead§si hat§ridŖ lej§rt§ig. P§ly§zat§t a 

 gomb megnyom§sa ut§n fogjuk be®rkezettnek tekinteni (meg is v§ltoztatja a 

rendszer a p§ly§zat st§tusz§t megkezdettrŖl be®rkezettre), p§ly§zati azonos²t·t ®s 

iktat·sz§mot rendel¿nk hozz§ ®s a p§ly§zat innentŖl kezdve a [Beadott p§ly§zatok]  men¿bŖl 

®rhetŖ el. 

 

5.4.2  Megkezdett p§ly§zat tºrl®se 

V®gleges²t®s, azaz a p§ly§zat t®nyleges beny¼jt§sa elŖtt lehetŖs®ge van tºrºlni megkezdett 

st§tusz¼ p§ly§zat§t a  gomb seg²ts®g®vel. Megkezdett p§ly§zatokon 

bel¿l m§r nem lehets®ges a tºrl®s v®gleges²t®s ut§n, azaz be®rkezett st§tusz¼ p§ly§zat 

eset®n erre m§r nincsen lehetŖs®ge. 

 

5.5  Beadott p§ly§zatok 

Az al§bbi fel¿leten k²s®rheti v®gig a beadott p§ly§zatainak ¼tj§t. A st§tusz jelzi, hogy a 

p§ly§zatkezel®s folyamat§ban ®ppen hol tart az ¥n p§ly§zata. Be®rkezett st§tusszal a m§r 

elk¿ldºtt, ¥n §ltal v®glegesnek tekintett p§ly§zatokat l§tja. Iktat·sz§mot ®s p§ly§zati 

azonos²t·t akkor ad rendszer¿nk, ha ¥n v®gleges²tette p§ly§zat§t. V®gleges²t®s ut§n, azaz 

be®rkezett st§tusz¼ p§ly§zatot ¥n m§r nem m·dos²that. 

 

ErrŖl a fel¿letrŖl lehet k®sŖbb vez®relni a k¿lºnbºzŖ hi§nyp·tl§sokat, m·dos²t§si k®relmek 

kezdem®nyez®s®t, besz§mol·k elk®sz²t®s®t, ezen az oldalon lehet lemond§st is 

kezdem®nyezni, stb. 
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A p§ly§zatkezelŖ rendszernek ez a leggyakrabban haszn§lt fel¿lete. A lap alj§n tal§lhat· 

akci·gombokkal k¿lºnbºzŖ mŤveleteket tud elv®gezni:  

 

 
 

5.5.1  P§ly§zat megtekint®se (aktu§lis) 

A  gomb seg²ts®g®vel a kiv§lasztott p§ly§zati azonos²t·hoz 

tartoz· aktu§lis p§ly§zatot tekintheti meg.  A p§ly§zat besz§mol§s§n§l mindig az aktu§lis 

p§ly§zat alapj§n ellenŖrizz¿k besz§mol·j§t. 

A p§ly§zat ®let¼tja folyam§n elŖfordulhat, hogy a p§ly§zati anyag az eredeti beadotthoz 

k®pest m·dosulni fog (m·dos²t§si k®relmek).  Ennek kºvet®s®t az eredeti ®s az aktu§lis 

p§ly§zat ºsszehasonl²t§s§val tehetj¿k meg 

 

5.5.2  £rv®nyes eredeti p§ly§zat megtekint®se 

A rendszer a p§ly§zat bead§sakor (hi§nyp·tl§s ut§n) rºgz²ti az eredeti ¥n §ltal elk®sz²tett 

p§ly§zatot, ²gy azt b§rmikor megn®zheti ®s ºsszehasonl²thatja a k®sŖbbi m·dos²tott 

p§ly§zati adatokkal,  a  gomb s eg²ts®g®vel. 

 

5.5.3  Beny¼jtott p§ly§zat hi§nyp·tl§sa 

P§ly§zat v®gleges²t®se, azaz bead§sa ut§n -  amennyiben a p§ly§zati felh²v§sban szerepel -  

hi§nyp·tl§sra van lehetŖs®ge a felh²v§sban ®s/vagy a hi§nyp·tl§sra felsz·l²t· 

level¿nkben/¿zenet¿nkben meghat§rozott m·don ®s idŖben. Internetes p§ly§zat eset®n erre 

a beadott p§ly§zatok men¿pont alatt, a Beny¼jtott p§ly§zat hi§nyp·tl§sa gomb 

megnyom§s§val van lehetŖs®ge:  A hi§nyp·tl§s beny¼jt§sa 

ugyan¼gy tºrt®nik, mint a p§ly§zat beny¼jt§sa tºrt®nt. A rendszer ugyanazokat az 

ellenŖrz®seket folytatja le. A hi§nyp·tl§s§t v®gleges²tenie kell a hi§nyp·tl§si hat§ridŖ lej§rta 

elŖtt! A hat§ridŖ lej§rta ut§n hi§nyp·tl§sra nincsen lehetŖs®ge, illetve a v®gleges²t®s 

ut§n m§r nem tudja m·dos²tani a p§ly§zati adatokat! 

 

5.5.4  M·dos²t§si k®relem 

Ezen a fel¿leten lehet ¼j m·dos²t§si k®relmet k®sz²teni a  funkci·gomb 

seg²ts®g®vel, t§mogat·i dºnt®s megsz¿let®se ut§n.  Tov§bb§ m§r beadott m·dos²t§si 

k®relmeket, illetve azok st§tusz§t, elb²r§l§s§t megtekinteni. Felh²vjuk figyelm®t, hogy 

egy p§ly§zatnak egyszerre csak egy beadott elb²r§latlan m·dos²t§si k®relme lehet. 

Đjabb m·dos²t§si k®relem beny¼jt§s§ra, csak az elŖtte levŖ elb²r§l§sa ut§n van lehetŖs®ge. 
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Đj m·dos²t§si k®relem bead§s§hoz nyomja meg az [Đj] gombot. 

 

A gomb megnyom§sa ut§n a p§ly§zati adatlap ny²lik meg, ahol az adatokat szabadon 

m·dos²thatja. Amit v§ltoztatni szeretne, azt egyszerŤen csak ²rja §t. 

 

Felh²vjuk figyelm®t, hogy ebben az esetben a kºlts®gvet®sben szereplŖ,  t§mogat§sb·l 

fedezett kiad§sok ºsszeg®nek egyenlŖnek kell lennie az aktu§lis meg²t®lt ºsszeggel.  

 

 

 

 
 

Megkezdett m·dos²t§si k®relm®t v®gleges²t®s elŖtt b§rmikor m·dos²thatja, viszont 

m·dos²t§si k®relm®t csak annak v®gleges²t®se ut§n b²r§lja el a P§ly§zatkezelŖ. Amennyiben 

befejezte a m·dos²t§si k®relem kitºlt®s®t elŖszºr az [EllenŖrz®s] gombot v§lassza, majd ha 
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ez sikeresen lefutott,  akkor v®gleges²theti m·dos²t§si k®relm®t a  gomb 

haszn§lat§val. 

 

 

 
 

M·dos²t§si k®relmeket a list§r·l val· kiv§laszt§s ut§n a  gombbal n®zheti 

meg.  

 

Amennyiben k²v§ncsi a m·dos²t§si k®relem elb²r§l§s§nak eredm®ny®re, ¼gy azt az [Elb²r§l§s 

megtekint®se]  gombbal ®ri el. M·dos²tott adat elfogad§sa eset®n a  

gomb seg²ts®g®vel m§r a m·dos²tott p§ly§zati adatokat fogja l§tni. 

 

5.5.5  P®nz¿gyi esem®ny 

A  gomb megnyom§s§val a p§ly§zat§hoz kapcsol·d· ºsszes p®nz¿gyi 

mozg§st figyelemmel k²s®rheti. A kifizet®seket, valamint az esetleges visszafizet®sek 

be®rkez®s®t is. 

 

 
 

A p®nz¿gyi esem®ny r®szleteit a [Megtekint] gomb megnyom§s§val n®zheti meg. 
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5.5.6  Helysz²ni ellenŖrz®s 

A mindenkori hat§lyos szab§lyz·k ®s a T§mogat· elrendel®se alapj§n a p§ly§zatkezelŖ a 

nyertes p§ly§zatok megval·sul§s§t helysz²ni ellenŖrz®s al§ vonhatja. Ezen a fel¿leten 

kereszt¿l ®rtes¿lhet a helysz²ni ellenŖrz®s adatair·l.  

 

 
 

A helysz²ni ellenŖrz®s r®szleteit ï a helysz²ni szemle kijelºl®se ut§n -  a [Megtekint] gomb 

megnyom§s§val n®zheti meg. 

 

 
Term®szetesen,  ha a projektj¿ket helysz²ni ellenŖrz®s al§ vonjuk, akkor lev®lben (is) 

t§j®koztatjuk a r®szletekrŖl.  
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A Kedvezm®nyezett visszajelz®se 

 

Erre a folyamatl®p®sre kiz§r·lag internetes p§ly§zat eset®n lehet sz¿ks®g. Pap²ros p§ly§zat 

eset®n a kedvezm®nyezett §ltal tºltendŖ r®szt is az ¿gyint®zŖnek kell rºgz²tenie, a 

kedvezm®nyezett visszajelz®se alapj§n. 

 

A kedvezm®nyezett az EPER-be bel®pve a beadott p§ly§zatok men¿pont alatt a (p§ly§zat§t 

kijelºlve) Helysz²ni ellenŖrz®s gomb seg²ts®g®vel juthat el a helysz²ni ellenŖrz®s 

listan®zethez. 

Az elrendelt helysz²ni ellenŖrz®st kijelºlve ®s a M·dos²t§s gombot megnyomva kitºltheti a 

sz¿ks®ges adatlapot.  

 

 
 

V§laszthat, hogy az ¿gyint®zŖ §ltal javasolt adatok megfelelŖek-e.  

 

Amennyiben nem, akkor ¼j idŖpontot ®s/vagy helysz²nt javasolhat, illetve megadhat k¿lºn 

kapcsolattart·t az ellenŖrz®shez. 

 

A p§ly§z· ezt kºvetŖen mentheti a helysz²ni ellenŖrz®st, majd ha kitºltºtte a sz§m§ra 

megfel elŖ adatokkal,  akkor az [EllenŖrz®s] ®s a [V®gleges²t®s] funkci·gombokkal hagyhatja 

j·v§ a helysz²ni ellenŖrz®st. V®gleges²t®st kºvetŖen a helysz²ni ellenŖrz®s st§tusza 

ĂVisszajelezveò §llapot¼ra v§lt. 

 

A kitºlt®srŖl az ¿gyint®zŖ e-mailben ®rtes¿l. 

 

 

5.5.7  Besz§mol· bead§sa 

A p§ly§zati ki²r§sban a T§mogat· minden esetben meghat§rozza, hogy hogyan ®s mikor kell 

elsz§molni a megnyert t§mogat§si ºsszeggel. A besz§mol§si kºtelezetts®g r®sze a legtºbb 

esetben egy szakmai  ®s egy p®nz¿gyi besz§mol· elk®sz²t®se, melyben a megp§ly§zott 

projekt szakmai tartalm§t, valamint az ezzel kapcsolatos p®nz¿gyi tev®kenys®g igazol§s§t 

kell bemutatni a megadott szempontok szerint.  

 

A  besz§mol· az EPER-ben csak internetes p§ly§zathoz ny¼jthat· be.  
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A besz§mol· elk®sz²t®s®hez kattintson a Beadott p§ly§zatok listan®zeten ï a p§ly§zat 

kijelºl®se ut§n -  a  gombr a.  

 

A megjelenŖ listan®zeten, ¼gynevezett megval·s²t§si szakaszokat l§that. A megval·s²t§si 

szakaszok azt jelºlik, hogy ¥nnek mennyi besz§mol·t kell teljes²tenie. A legtºbb esetben 

(egy ºsszegŤ finansz²roz§sok) csak egy teljes, v®gbesz§mol·t kell elk®sz²tenie.  

 

 

 

 
 

 

A [Megtekint] gombbal megn®zheti a m§r megkezdett, elk®sz²tett besz§mol·t. 

 

A [M·dos²t] gombbal folytathatja a megkezdett besz§mol·j§t, illetve ezzel a gombbal 

k®sz²thetŖ el a hi§nyp·tl§s is. 

 

Az [Đj besz§mol·] gomb megnyom§s§val kezdhet neki a besz§mol· elk®sz²t®s®nek. 

 

A [Vissza] gomb seg²ts®g®vel, a beadott p§ly§zatok listan®zetre juthat vissza. 

 

 

Đj besz§mol· k®sz²t®se 

 

Az [Đj  besz§mol·] gomb megnyom§s§val kezdhet neki a besz§mol· elk®sz²t®s®nek. A 

besz§mol· a p§ly§zathoz hasonl·an egy fix adatlapb·l valamint egy a p§ly§zati kateg·ri§ra 

szabott Ťrlapb·l §ll, valamint a p®nz¿gyi elsz§mol§s elk®sz²t®s®bŖl 
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Az adatlapon a p§ly§zat ®s a besz§mol· fŖbb adatai jelennek meg, kitºltendŖ mezŖt nem 

tartalmaz nak az alap adatok, a szakmai besz§mol· Ťrlap illetve a p®nz¿gyi elsz§mol§s 

beny¼jt§sa tºbb kºtelezŖen kitºltendŖ mezŖt is tartalmazhat.  

 

K®rj¿k, a lapoz· f¿lek seg²ts®g®vel haladjon v®gig a besz§mol·n, az ºsszes a p§ly§zat§ra 

vonatkoz· mezŖt tºltse ki. 

 

A p§ly§z·k,  a p§ly§zatok besz§mol·hoz k apcsol·d· p®nz¿gyi elsz§mol§s§nak elk®sz²t®s®nek 

gyakorlata szerint , h§romf®lek®ppen tudj§k berºgz²teni a p®nz¿gyi elsz§mol§st :  

 

I. Amennyiben ¥n az elsz§mol§s§t ¼gy szokta elk®sz²teni, hogy a kºlts®gvet®si soroknak 

megfelelŖen gyŤjti ºssze a p§ly§zat p®nz¿gyi elsz§mol§s§hoz tartoz· bizonylatokat, ¼gy 

k®rj¿k, v§lassza az I. v§ltozatot. 

 

II. Amennyiben ¥n ºsszegyŤjti az adott p§ly§zathoz tartoz· ºsszes bizonylatot, ®s ut§na 

rendeli hozz§ az adott p§ly§zat kºlts®gvet®si soraihoz a meghat§rozott bizonylatokat, ¼gy 

k®rj¿k, v§lassza a II. v§ltozatot. 

 

III. A harmadik v§ltozatban a bizonylat rºgz²t®se ®s kºlts®gvet®si sorhoz rendel®se egy 

l®p®sben tºrt®nik. Gyorsas§ga miatt javasoljuk haszn§lat§t. 

 

 

 

5.5.7.1  P®nz¿gyi elsz§mol§s elk®sz²t®se -  I. v§ltozat 

 
























































